REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW

przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow, zwane dalej PTOP

lub Beneficjentem
w zwigzku z realizowanym projektem:

Ochrona zélwia blotnego (Emys orbicularis) w wojewodztwie warminsko-

~

1.

mazurskim I1, nr projektu POI1S.05.01.00.00-382/12

§1

Zasady szacowania warto$ci zamdéwienia
Przed rozpoczeciem procedury wytonienia wykonawcy Beneficjent ustala warto$§¢ zaméwienia, czyli
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
Beneficjent ustala szacunkowsg warto$¢ dla catosci zamoOwienia i nie moze w celu unikniecia
przeprowadzenia przetargu dzieli¢ zamowienia na cze¢sci lub zaniza¢ jego wartosci.
Szacowanie warto$ci zamowienia odbywa si¢ na podstawie badania rynku, a w szczegodlnosci podstawa
ustalenia warto$ci zamowienia moga by¢: odpowiedzi cenowe od wykonawcow w formie pisemnej,
faksem i elektronicznej, wydruki ze stron internetowych, umowy z lat poprzednich, na podstawie ktorych
odbyto si¢ szacowanie, wyniki innych przetargow dotyczacych podobnych zamoéwien, kosztorysy
przygotowane przez projektantow i ekspertow.

§2
Zasady i tryby zawierania uméw

Beneficjent w celu zawarcia umowy prowadzi postgpowanie w trybach i na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie, w drodze aukcji lub przetargu, o ktéorych mowa w art. 70" — 70° kodeksu
cywilnego.

Do zawierania umow, ktorych przedmiot jest analogiczny do zamoéwien okre§lonych w art. 4 pkt 3 lit e,g,h
oraz ktorych warto$¢ obejmuje zamowienia analogiczne do zamowien o ktorych mowa w art. 4 ust 8 oraz
art. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010, nr 113, poz. 759 t.j.), dalej zwana ,,ustawa pzp”,
Beneficjent zawiera umowg po dokonaniu rozpoznania rynku w szczegélno$ci w trybie zapytania
ofertowego.

Umowy, ktorych przedmiot obejmuje zamoéwienia analogiczne do zamoéwien, o ktorych mowa w art. 4 pkt
1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawy pzp, Beneficjent zawiera w sposob efektywny,
zachowujac forme pisemng umowy, bez obowigzku dokonania rozeznania rynku.

Umowy o ktérych mowa w pkt 1 i 2 zawierane sg po przeprowadzeniu odpowiedniego trybu, chyba ze
odrebne przepisy wymagaja innego trybu zawarcia umowy.

Do umoéw ktorych warto§¢ nie przekracza netto kwoty 2 000 zt oraz umoéw na szkolenia, ktdérych wartos¢
netto nie przekracza 5000 zl, nie ma obowigzku stosowania formy pisemnej.
Postgpowania w celu zawarcia umowy prowadzi si¢ z zachowaniem zasady jawnosci, regul uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§3
Przetarg
Postepowanie w trybie przetargu, majace na celu zawarcie umowy, wszczyna si¢ w drodze ogloszenia o
przetargu.

3. Ogtloszenie o przetargu zawiera w szczegolnosci:

1)
2)

przedmiot przetargu,
miejsce i termin ztozenia oraz otwarcia ofert,

Termin rozstrzygnigcia przetargu — termin zwigzania oferta, nie krotszy niz 30 dni, z mozliwoscia przedtuzenia.

3)
4
5)

termin realizacji umowy,
inne istotne informacje, w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.
Warunki udziatu w postgpowaniu przetargowym.
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§4
Beneficjent na wniosek wykonawcy moze przekaza¢é mu, w ustalonej przez siebie formie, ogloszenie o
przetargu wraz z zalacznikami. Beneficjent moze ustali¢ odpowiednig oplate za przekazanie ogloszenia i
dokumentow.
Przetarg jest przeprowadzany z zachowaniem zasad:

a. jawnos$ci - w szczegodlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu w prasie lub w
Internecie a takze w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/TED, w zalezno$ci od wartosci i
rodzaju zaméwienia. Dodatkowo ogloszenie zostaje zamieszczone w siedzibie Beneficjenta.

b. niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - W SzCzeg6lno$ci rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych wykonawcoéw oraz, w
przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rdwnowaznych,

c. rownego dostepu dla podmiotdéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich - w
szczegblnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
wykonawcow z innych panstw czlonkowskich.

d. wzajemnego uznawania dyploméw, §wiadectw i innych dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

Termin sktadania ofert, liczony od dnia umieszczenia ogloszenia o przetargu na stronie internetowej, moze
by¢ nie krétszy niz 7 dni a w przypadku robdt budowlanych, nie krétszy niz 14 dni.

Beneficjent moze odwota¢ warunki przetargu lub przetarg przed dniem sktadania ofert.

W przypadku odwotania warunkoéw przetargu Beneficjent moze zmieni¢ termin sktadania i otwarcia ofert.

§5
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, ktora musi odpowiada¢ wymogom ogloszenia o przetargu.
Osoby reprezentujace Beneficjenta biorace udziat w postepowaniu przetargowym podlegaja wylaczeniu w
przypadkach okreslonych w art. 17 ustawy pzp.
Oferty skladane sa w formie pisemnej lub elektronicznej, natomiast Beneficjent i wykonawcy moga,
zgodnie z wyborem Beneficjenta przekazywac sobie dokumenty w toku postepowania w formie pisemne;j,
faksem lub drogg elektroniczna.

§6
Beneficjent moze okres§li¢ warunki udzialu w postgpowaniu przetargowym dotyczace doswiadczenia
wykonawecy, sprzetu, ktory bedzie wykorzystany do realizacji umowy oraz oséb, ktore bedg braty udziat w
jej realizacji, na zasadach okreslonych w ustawie pzp.
Beneficjent wezwie wykonawce do uzupehienia lub wyjasnienia tresci oferty na zasadach okreslonych w
art. 26 1 87 ust 1 a ustawy pzp takze poprawia¢ omyltki wystepujace w ofercie na zasadach okre§lonych w
art. 87 ust 1la i 2 ustawy pzp.
Do ustalenia dokumentdéw na potwierdzenie spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu przetargowym
Beneficjent stosuje odpowiednio Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 w
sprawie rodzajow dokumentdw, jakich mozne zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
dokumenty te winny by¢ sktadane.
Beneficjent moze w uzasadnionych wypadkach uniewazni¢ postepowanie przetargowe.

§7
Rozstrzygni¢cie przetargu, zawarcie umowy
Beneficjent niezwlocznie po rozstrzygnigciu postgpowania przesyta wykonawcom informacj¢ na pismie o
rozstrzygnigciu wskazujac najkorzystniejsza ofertg, informacj¢ t¢ umieszcza roéwniez na swojej stronie
internetowe;.
Umowa powinna zosta¢ zawarta niezwtocznie po rozstrzygnigciu postgpowania.

§8
Rozpoznanie rynku
Umowy, o ktorych mowa w § 1 ust 2 zawierane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku w tym w
szczegblnosci poprzez zapytanie ofertowe skierowane do wybranych przez Beneficjenta wykonawcow.
Rozpoznanie rynku ma na celu zachowanie zasad efektywnego ponoszenia wydatkdw, rozumiane jako
osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.
Zapytanie ofertowe okresla w szczegdlnosci przedmiot umowy oraz kryteria wyboru ofert.
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Zapytania ofertowe moze by¢ przestane do wykonawcow w formie elektronicznej lub zamieszczone na
stronie internetowej PTOP.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej
inicjatywy.

W przypadku braku zamieszczenia ogloszenia o prowadzonym rozeznaniu rynku na stronie internetowej
Beneficjent musi uzyska¢ minimum dwie wazne oferty.

Beneficjent moze odstapi¢ od zastosowania trybu zapytania ofertowego, gdy nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, w tym gdy przedmiot umowy objety jest prawami wylacznymi.

Powody odstapienia od trybu zapytania ofertowego zostang wskazane w formie notatki stuzbowe;.

§9
Umowy zawarte w trybie przetargu badz po rozpoznaniu rynku zawierane sa w formie pisemnej, z
zastrzezeniem § 1 pkt 5.
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania przez okres 3 lat od
zamknigcia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Zatwierdzam:



