REGULAMIN POSTEPOWAN O ZAMOWIENIA
prowadzone
przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow, zwane dalej PTOP

lub Beneficjentem
w zwiazku z realizowanym projektem:

»Ochrona bociana bialego w dolinach rzecznych wschodniej
Polski”
nr projektu: LIFE15 NAT/PL/000728

§1
1. Regulamin postgpowan PTOP, dalej zwany Regulaminem okresla zasady oraz organizacje¢
prowadzenia postgpowari o zamdéwienia w PTOP, w ramach projektu Life ,Ochrona
bociana bialego w dolinach rzecznych wschodniej Polski”,
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy

powszechnie obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. 1964, Nr 16, poz.
93 ze zm.),

Postanowienia ogélne

§2

1. Beneficjent w celu zawarcia umowy prowadzi postepowanie w trybach i na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami Trakfatu o Sunkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE), a w szczeg6lnosci z zasadg swobodnego przeplywu towardw,
swobody przedsigbiorczoéci oraz swobody $wiadczenia ustug, a takze z zasadami, ktore
si¢ z nich wywodza, takimi jak: zasada réwnego traktowania, zasada niedyskryminacji,
zasada wzajemnego uznawania, zasada proporcjonalnoéci oraz zasada przejrzystosci.

3. Postgpowanie o zamoéwienie prowadzone jest w sposob Zapewniajacy zastosowanie
srodkow niezbgdnych dla ochrony porzadku publicznego, moralnosci publicznej,
bezpieczenstwa publicznego, zdrowia, zycia ludzi i zwierzat, ochrony roélin, czy tez
innych $rodkéw $rodowiskowych, w szczegdlnosci z mysla o zréwnowazonym TOZWOju,
pod warunkiem ze $rodki te s3 zgodne z TFUE.

4. W postepowaniach o zam6wienia publiczne Beneficjent bedzie przestrzegal:

1) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia - w szezegdlnodci rozumianego
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcow oraz w przypadku koniecznos$ci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryine dopuszczenie rozwiazan
réwnowaznych;

2) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich
- W szczegllnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujacych
dyskryminacj¢ wzgledem wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich;

3) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zgodnie z polskim prawem.

5. Beneficjent nie bgdzie ujawnial informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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Zasady prowadzenia post¢gpowan o zaméwienie publiczne

§3

1. Beneficjent i wykonawca w prowadzonych postepowaniach przekazuje wszelka
korespondencj¢ droga elektroniczng lub faksem lub pisemnie — zgodnie z wyborem
Beneficjenta.

2. Beneficjent przechowuje pisemny zapis procedury zastosowanej przy udzielaniu
zamowien — przy czym przez pisemny zapis rozumie si¢ rowniez np. wydruki ze stron
internetowych, notatki stuzbowe itp.

3. Jezeli cena zaoferowana przez wykonawce w postepowaniu, lub koszt lub ich istotne
czgsci sktadowe wydajg sig razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg
watpliwosci Beneficjenta co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez Beneficjenta lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, Beneficjent zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegOlnosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajagcych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla
wykonawcey, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz.
1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepis6ow;

3) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska:

5) powierzenia wykonania czgéci zamowienia podwykonawcy.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy i w przypadku braku wyjasnien lub gdy ziozone wyjasnienia i/lub dowody nie
potwierdza realnosci ceny lub kosztu, Beneficjent odrzuca oferte.

4. Beneficjent udziela zamowienia wykonawcy, ktérego oferta obejmuje najkorzystniejszy
stosunek jako$ci do ceny/kosztu, lub w stosownym przypadku ceny - w szczeg6lnosci
gdy opis przedmiotu zaméwienia zapewnia uzyskanie zamawianego dobra wymagane;j
jakoéci badZ przedmiot zamdéwienia jest powszechnie dostgpny i ma powszechnie znane
standardy jako$ciowe.

5. Beneficjent nie wybiera oferty wykonawcy, ktory nie spelnia kryteriow kwalifikacji
podmiotowej okreslonych zaméwieniem - tzn, wykluczonemu lub niespetniajgcemu
warunkow wiedzy, doswiadczenia itp.

6. Beneficjent, w celu zapewnienia bezstronnej i obiektywnej realizacji zamdéwienia
odbiera od 0s6b uczestniczacych w postgpowaniu o$wiadczenie o braku konfliktu
interesow. Tres¢ oswiadczenia stanowi zatgeznik nr 1 do Regulaminu.

7. Opisujac przedmiot zamoéwienia, za wyjatkiem zamoéwied o ktorych mowa w § 5
Regulaminu, Beneficjent stosuje Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV) przyjety
rozporzagdzeniem (WE) nr 2195/2002.

Progi i procedury udzielania zaméwien

§4
1. Zamowienia realizowane w Projekcie przeprowadzane sa W nastgpujacych progach i
trybach:




1) zaméwienia od kwoty 4 tys. zt brutto do kwoty 10 tys. zt brutto przeprowadzane sg w
trybie rozeznania rynku;

2) zamoéwienia od kwoty 10 tys. z! brutto do kwoty nizszej niz 130 tys. euro netto
przeprowadzane s3 w trybie zapytania ofertowego lub zapytania ofertowego z
negocjacjami;

3) zamoéwienia od kwoty 130 000 euro netto przeprowadzane sa w trybie przetargu
otwartego.

. Beneficjent, w celu ustalenia progu zaméwienia uwzglednia wartodé wszystkich
powigzanych ze sobg pozycji.

§5
Rozeznanie rynku
. Rozeznanie rynku nastgpuje w szczegdlno$ci poprzez zebranie ofert ze stron
internetowych, skierowanie zapytan do wykonaweow itp.
. Dopuszcza si¢ mozliwos$é prowadzenia negocjacji z wykonawcami dostepnymi na rynku
lub tymi, ktorzy ztozyli oferty w zakresie elementéw oferty, w tym ceny.
Z rozeznania rynku Beneficjent sporzagdza pisemna notatke wskazujaca w szczegdlnosci

sposob dokonania rozeznania rynku i uzasadnienie dla wyboru oferty (wedlug wzoru
stanowigcego zal. nr 2 do Regulaminu).

§6
Zapytanie ofertowe
- Zapytanie ofertowe ma na celu zebranie ofert od potencjalnych wykonawcéw w drodze:
1) zapytan skierowanych bezposrednio do co najmniej trzech wykonawcéw, przy czym
dla waznosci postepowania wymagane jest uzyskanie co najmniej dwdch ofert;
2) zapytan zamieszczonych na stronie internetowej Beneficjenta.
Jezeli w zapytaniu ofertowym zamieszczonym na stronie internetowej Beneficjenta nie
wplynie Zadna oferta, Beneficjent moze zawrzeé umowe w drodze negocjacji z wybranym
przez siebie wykonawcy.
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) sposdb komunikacji stron;
3) miejsce, termin i sposéb skladania ofert przy czym termin skiadania ofert nie moze
by¢ krétszy niz 5 dni, termin zwiazania oferta nie diuzszy niz 30 dni;
4) termin realizacji zaméwienia;
5) podstawy wykluczenia i kryteria kwalifikacji - o ile sg wymagane;
6) kryteria wyboru i sposéb oceny ofert
7) inne istotne informacje w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy;
. Beneficjent moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego przed uplywem terminu
wyznaczonego na skladanie ofert. Jezeli wskutek zmiany konieczny bedzie dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach — Beneficjent przedtuzy termin skladania ofert.
Beneficjent wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu o podane przez siebie kryteria
wyboru,
Jezeli najkorzystniejsza oferta nie zawiera dokumentéw wymaganych zapytaniem
Beneficjent wezwie wykonawcg do usunigeia brakéw we wskazanym przez siebie
terminie. Gdy wykonawca nie uzupelni dokumentéw zgodnie z wezwaniem, Beneficjent
moze wezwaé do usunigcia brakéw w nastepnej co do kolejnosci najkorzystniejszej
ofercie lub uniewaznié postepowanie.

Oferty niezgodne z trescia zapytania ofertowego lub powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa podlegaja odrzuceniu.
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11.

Beneficjent poprawia w najkorzystniejszej ofercie oczywiste omylki rachunkowe i
pisarskie oraz inne niepowodujace istotnej zmiany tresci oferty. Jezeli najkorzystniejsza
oferta bgdzie podlegata odrzuceniu, Beneficjent moze poprawi¢ omylki w nastepnej co do
kolejnosci najkorzystniejszej ofercie lub uniewaznié postepowanie.

Zawarcie umowy z wybranym wykonawca potwierdzone jest na pismie w szczegblnoscei:
umows, fakturs, rachunkiem itp.

O wyborze wykonawey Beneficjent informuje niezwlocznie wykonawcéw ktorzy ztozyli
oferty w postgpowaniu, a jezeli zapytanie ofertowe byto zamieszczone na stronie
internetowej Beneficjenta — informacje o wyborze zamieszcza réwniez na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze uniewaznié postepowanie zaréwno
przed jak i po terminie wyznaczonym na skladanie ofert.

§7

Zapytanie ofertowe z negocjacjami

. Beneficjent moze przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe, do ktérego stosuje si¢ odpowiednio

zapisy § 6, a w ktérym wybor oferty poprzedza negocjacje z wykonawcami. W takim
przypadku, w odpowiedzi na zapytanie wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, a nastgpnie Beneficjent przeprowadza negocjacje z
wykonawcami wybranymi w oparciu kryteria selekcji okreslone zapytaniem. W
przypadku zapytania ofertowego skierowanego bezposrednio do co najmniej trzech
wykonawcoéw Beneficjent nie ustala kryteriow selekcji wykonawcow.,

W zapytaniu Beneficjent okreslajac przedmiot zambwienia, przedstawia opis swoich
potrzeb i cechy charakterystyczne niezbedne w odniesieniu do przedmiotu zamoéwienia,
oraz okresla kryteria udzielenia zamdwienia. Beneficjent wskazuje rdwniez, ktére
elementy opisu defininja minimalne wymogi, jakie musza spelni¢ wszystkie oferty.
Minimalne wymogi i kryteria udzielenia zaméwienia nie podlegaja negocjacjom.
Beneficjent przekazuje wszystkim wykonawcom dopuszczonym do dalszego udzialu w
postgpowaniu informacje o wszelkich zmianach w specyfikacjach lub innych
dokumentach zamdwienia oraz zaprasza ich do zlozenia ofert ostatecznych.

§8
Przetarg otwarty (przetarg)

Do przetargu otwartego (przetargu) stosuje si¢ odpowiednie przepisy dyrektywy

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/WE oraz przepisy paragrafow ponizszych.

Postgpowanie w trybie przetargu, wszczyna si¢ w drodze ogloszenia o przetargu

przestanego do TED (Tenders Electronic Daily), oraz po 48 godzinach od otrzymania

potwierdzenia - na stronie internetowej Beneficjenta oraz w siedzibie Beneficjenta w

migjscu publicznie dostepnym.

Ogloszenie o przetargu zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2}  sposob komunikacji stron;

3)  miejsce, termin i sposéb skladania ofert przy czym termin skladania ofert, termin
otwarcia ofert oraz termin zwigzania oferta nie krétszy niz 30 dni z mozliwoscia
przedluzenia;

4)  termin realizacji zamoéwienia;

5) podstawy wykluczenia i kryteria kwalifikacji - o ile s3 wymagane, i
o$wiadczenia/dokumenty wymagane dla ich potwierdzenia;

6) inne istotne informacje, w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy;

7)  kryteria wyboru i sposéb oceny ofert;

8)  informacjg o zatacznikach do ogloszenia.
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Beneficjent moze zmieni¢ tres¢ ogloszenia o przetargu przed uplywem terminu
wyznaczonego na skladanie ofert. Jezeli wskutek zmiany konieczny bedzie dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach — Beneficjent przedtuzy termin skladania ofert.
Beneficjent moze okresli¢ kryteria kwalifikacji dotyczace:

1) kompetencji do prowadzenia danej dziatalnosci zawodowej;

2) sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;;

3) zdolnosci technicznej i zawodowej.

§9 :
Beneficjent na wniosek wykonawcy moze przekazaé mu, w ustalonej przez siebie formie,
ogloszenie o przetargu wraz z zatgcznikami. Beneficjent moze ustalié odpowiednig oplate
za przekazanie ogloszenia i dokumentéw.
Termin skladania ofert, liczony od dnia wyslania ogloszenia o przetargu do Dz.U. UE nie
moze by¢ krotszy niz 35 dni.
W przypadku gdy Beneficjent opublikowal wstepne ogloszenie informacyjne, ktore nie
stanowilo zaproszenia do ubiegania si¢ o zaméwienie, minimalny termin skladania ofert,
okreslony w ust. 2, moze zostaé¢ skrécony do 15 dni, pod warunkiem ze spelnione sg
wszystkie nastepujgce warunki:

a) wstgpne ogloszenie informacyjne zawieralo wszystkie informacje wymagane dla
ogtoszenia o zamdwieniu w zalgczniku V czeéé B sekcja I do Dyrektywy, w
zakresie, w jakim informacje te byly dostepne w momencie publikacji wstepnego
ogloszenia informacyjnego;

b) wstepne ogloszenie informacyjne zostalo wystane do publikacji na co najmniej 35
dni i nie wigcej niz 12 miesigey przed data wystania ogloszenia o zaméwieniu.

Jezeli ze wzgledu na stan pilnej koniecznosci nalezycie uzasadniony przez Beneficjenta,
termin okreslony w ust. 1 akapit drugi nie moze by¢ dotrzymany, Beneficjent moze
wyznaczyC termin, ktory nie moze by¢ krétszy niz 15 dni od daty wystania ogloszenia o
zamowieniu.

Beneficjent moze odwola¢ warunki przetargu lub przetarg przed dniem skladania ofert.

W przypadku odwolania warunkéw przetargu Beneficjent moze zmienié termin sktadania
i otwarcia ofert.

§10
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, ktéra musi odpowiadaé wymogom
ogloszenia o przetargu.
Oferty skiadane s3 w formie pisemnej lub elektronicznej, natomiast Beneficjent
1 wykonawcy mogg, zgodnie z wyborem Beneficjenta przekazywac sobie dokumenty
w toku postgpowania w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.
Jezeli o$wiadczenia/dokumenty ztozone przez wykonawcow sa niekompletne lub bledne
lub jest ich brak, Beneficjent moze zadaé aby jeden, dwoch lub trzech wykonawcow,
ktérzy zlozyli najkorzystnicjsze oferty (ktérzy w rankingu ofert uzyskali najwyzsza
liczbg punktow) zlozyli, uzupelnili, doprecyzowali lub skompletowali stosowne
o$wiadczenia/dokumenty w wyznaczonym terminie. Nastepnie Beneficjent wybiera
najkorzystniejszg oferte w oparciu o podane przez siebie kryteria wyboru.
Beneficjent moze w pierwszej kolejnosci bada¢ oferte, a dopiero nastepnie dokonaé
kwalifikacjii podmiotowej wykonawcy. W tym przypadku Beneficient wezwie
wykonawcg, ktory zlozylt najkorzystniejsza oferte do ztozenia  stosownych
oswiadczer/dokumentéw we wskazanym przez siebie terminie. Gdy wykonawca nie
uzupelni dokumentéw zgodnie z wezwaniem, Beneficjent moze wezwaé wykonawce
nastgpnej co do kolejnosci najkorzystniejszej oferty lub uniewaznié postgpowanie.




5. Oferty niezgodne z trescig przetargu lub powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa
podlegaja odrzuceniu.

6. Beneficjent poprawia w ofertach oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie oraz inne
niepowodujace istotnej zmiany tresci ofert.

7. Zawarcie umowy z wybranym wykonawca potwierdzone jest na pismie w szczegblnoscei:
umowg, faktura, rachunkiem itp.

8. O wyborze wykonawcy Beneficjent informuje niezwlocznie wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty w postgpowaniu, na swojej stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen.

9. W uzasadnionych przypadkach Beneficient moze uniewaznié¢ postepowanie zaréwno
przed jak i po terminie wyznaczonym na skladanie ofert.

10. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia (zawarciu umowy) oraz ogloszenie o uniewaznieniu
postepowania Beneficjent zamieszcza w TED.

Zatwierdzam: 43 A0 20/0n.

WICEPR CzLONEK ZARZADU
Robert Khbowicz Greeworz|Pavlel Grygoruk

POLSKIE TOWARZYSTW
OCHRONY PTAKOW

17-2730 Bialowieza, ul. Kolejowa‘Weimutka
NIP §43-11-81-345 REGON 050040006

wwwwwww




