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NIEZALEŻNE SPRAWOZDANIE ZAWIERAJĄCE USTALENIA FAKTYCZNE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW W RAMACH UMOWY O DOFINANSOWANIE FINANSOWANEJ PRZEZ AGENCJĘ WYKONAWCZĄ DS. MAŁYCH I ŚREDNICH PRZEDSIĘBIORSTW (EASME) (OBOWIĄZKOWE)

3
Niezależne sprawozdanie z ustaleń faktycznych powinno być dostarczone przez Audytora

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dla niezależnego sprawozdania zawierającego ustalenia faktyczne dotyczące zwrotu kosztów w ramach umowy o dofinansowanie finansowanej przez Agencję Wykonawczą ds. Małych i Średnich Przedsiębiorstw (EASME), zwaną dalej „Agencją”
Poniżej przedstawiono specyfikację istotnych warunków zamówienia („SIWZ”), w których <nazwa Beneficjenta> „Beneficjent” wyraża zgodę na zaangażowanie < nazwa firmy audytorskiej> „Audytora” w celu dostarczenia niezależnego sprawozdania z ustaleń faktycznych Sprawozdania Finansowego/Sprawozdań Finansowych
 przygotowanych przez Beneficjenta (wraz z kosztami jego podmiotu(-ów) powiązanych : <nazwa podmiotu(-ów) powiązanych>
) oraz złożenia sprawozdania w związku z umową o dofinansowanie finansowaną przez Unię Europejską, dotyczącą < tytuł i numer umowy o dofinansowanie> („Umowa o dofinansowanie”). W przypadku gdy w niniejszej SIWZ mowa jest o „Agencji”, odnosi się to do jej funkcji jako sygnatariusza Umowy o dofinansowanie z Beneficjentem. Unia Europejska nie stanowi strony niniejszego zlecenia.
1.1 Obowiązki Stron Umowy
„Beneficjent” odnosi się do osoby prawnej, która otrzymuje dotację i która podpisała Umowę o dofinansowanie z Agencją.
· Beneficjent jest odpowiedzialny za sporządzenie Sprawozdania Finansowego dla projektu finansowanego w ramach Umowy o dofinansowanie zgodnie z taką umową i dostarczenie go do Audytora oraz za zapewnienie, że niniejsze Sprawozdanie Finansowe może być prawidłowo uzgodnione z systemem księgowym Beneficjenta (oraz tam, gdzie ma to zastosowanie - Podmiotu Powiązanego), a także z rachunkami i ewidencją będącymi jego podstawą. Bez względu na procedury, jakie należy przeprowadzić, Beneficjent (i w stosownych przypadkach również Podmiot Powiązany) pozostaje w każdym czasie odpowiedzialny za rzetelność Sprawozdania Finansowego.
· Beneficjent jest odpowiedzialny za rzeczywiste oświadczenia, które umożliwią Audytorowi przeprowadzenie określonych procedur oraz przekaże Audytorowi pisemne oświadczenie potwierdzające te oświadczenia, wyraźnie opatrzone datą i określające okres objęty sprawozdaniami.
· Beneficjent przyjmuje do wiadomości, że zdolność Audytora do przeprowadzenia procedur wymaganych w związku z tą umową w praktyce zależy od zapewnienia przez Beneficjenta pełnego i bezpłatnego dostępu do personelu Beneficjenta (oraz, w stosownych przypadkach, również jego Podmiotu Powiązanego) oraz jego/ich księgowości i innych stosownych zapisów.
„Audytor” oznacza Audytora, który odpowiada za wykonanie uzgodnionych procedur określonych w niniejszej SIWZ oraz za przedstawienie Beneficjentowi niezależnego sprawozdania z ustaleń faktycznych.
Audytor musi być niezależny od Beneficjenta (i ewentualnie także Podmiotu Powiązanego) i nie może być zaangażowany w sporządzanie Sprawozdania Finansowego.
· [Wariant 1, domyślnie] Audytor jest uprawniony do przeprowadzania ustawowych kontroli dokumentów księgowych zgodnie z dyrektywą 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych kontroli rocznych sprawozdań finansowych i skonsolidowanych sprawozdań finansowych, zmieniającą dyrektywy Rady 78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylającą dyrektywę Rady 84/253/EWG lub podobne przepisy krajowe.
· [Wariant 2, jeżeli Beneficjent posiada niezależnego urzędnika publicznego] jest kompetentnym i niezależnym urzędnikiem publicznym, dla którego właściwe władze krajowe ustanowiły zdolność prawną do przeprowadzania audytu Beneficjenta].
· [Wariant 3, jeżeli Beneficjentem jest organizacja międzynarodowa: jest [wewnętrznym][zewnętrznym] audytorem zgodnie z wewnętrznymi przepisami finansowymi i procedurami organizacji międzynarodowej].
· Procedury, które mają być przeprowadzone, są określone przez Agencję, a Audytor nie ponosi odpowiedzialności za stosowność i adekwatność tych procedur.
Audytor:
· musi planować prace tak, aby można było przeprowadzić Procedury i ocenić Ustalenia;
· musi przestrzegać ustanowionych Procedur i obowiązkowego formatu sprawozdania;
· musi zrealizować zlecenie zgodnie z niniejszą SIWZ;
· musi udokumentować sprawy ważne dla poparcia Sprawozdania;
· musi oprzeć swoje Sprawozdanie na zebranych dowodach;
musi przedłożyć Sprawozdanie [Beneficjentowi]

1.2 Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy jest Sprawozdanie Finansowe w związku z Umową o dofinansowanie za okres <dd miesiąc rrrr do dd miesiąc rrrr>.
1.3 Uzasadnienie umowy
Beneficjent (oraz, w stosownych przypadkach, Podmiot Powiązany) zobowiązany jest do przedstawienia Agencji certyfikatu sprawozdania finansowego w formie niezależnego raportu z ustaleń faktycznych, sporządzonego przez audytora zewnętrznego na poparcie płatności wnioskowanej przez Beneficjenta na podstawie Artykułu I.4.1. Umowy o dofinansowanie. Urzędnik zatwierdzający Agencji wymaga niniejszego Sprawozdania, gdyż uzależnia płatność kosztów, o którą wystąpił Beneficjent od ustaleń faktycznych zawartych w niniejszym Sprawozdaniu.
1.4 Typ i przedmiot umowy
Jest to umowa na przeprowadzenie konkretnych, wcześniej uzgodnionych procedur w odniesieniu do niezależnego sprawozdania na temat faktycznych ustaleń dotyczących zwrotu kosztów w ramach Umowy o dofinansowanie.
W związku z tym, że umowa ta nie jest działaniem weryfikującym, Audytor nie przedstawia opinii z audytu i nie wyraża żadnych zapewnień. Agencja uzyskuje zapewnienie poprzez wyciągnięcie własnych wniosków na podstawie rzeczywistych ustaleń zgłaszanych przez Audytora na temat Sprawozdania Finansowego i związanego z nim wniosku Beneficjenta o płatność.
W swoim Sprawozdaniu Audytor powinien uwzględnić, że przy sporządzaniu Sprawozdania nie występuje konflikt interesów pomiędzy nim a Beneficjentem (oraz, w stosownych przypadkach, Podmiotem Powiązanym), jak również że wysokość wynagrodzenia wypłaconego Audytorowi za dostarczenie Sprawozdania, jeśli usługa została zafakturowana.
1.5 Zakres Prac
1.5.1 Audytor podejmuje to zobowiązanie zgodnie z niniejszą SIWZ oraz:
· Zgodnie z Międzynarodowym Standardem Usług Pokrewnych 4400 („ISRS”)  Umowa o wykonanie uzgodnionych procedur dotyczących informacji finansowych zgodnie z publikacjami IFAC;
· zgodnie z Kodeksem Etyki dla Zawodowych Księgowych wydanym przez IFAC. Chociaż ISRS 4400 stanowi, że niezależność nie jest wymogiem w zakresie uzgodnionych procedur, Agencja wymaga, aby Audytor spełniał również wymogi niezależności określone w Kodeksie Etyki dla Zawodowych Księgowych.
1.5.2 Planowanie, procedury, dokumentacja i dowody
Audytor powinien zaplanować prace tak, aby procedury mogły być skutecznie wykonywane. W tym celu wykonuje on procedury określone w pkt 1.9 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia („Zakres obowiązków - obowiązkowy format sprawozdania i procedury do realizacji") i wykorzystuje uzyskane w wyniku tych procedur dowody jako podstawę do sporządzenia Sprawozdania z faktycznych ustaleń.
1.6 Raportowanie
Sprawozdanie z ustaleń faktycznych, którego przykład załączony jest do niniejszej SIWZ, powinien na tyle szczegółowo opisywać cel i uzgodnione procedury umowy, aby umożliwić Beneficjentowi i Agencji zrozumienie charakteru i zakresu procedur wykonywanych przez Audytora. Stosowanie załączonego formatu sprawozdawczego jest obowiązkowe. Sprawozdanie powinno być sporządzone w języku wskazanym w art. I.4.3 Umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. II.27 Umowy o dofinansowanie, Agencja i Trybunał Obrachunkowy mają prawo do kontroli wszelkich prac prowadzonych w ramach projektu, w odniesieniu do których żąda się zwrotu kosztów z Unii, w tym prac związanych z niniejszą umową.
1.7 Termin
Sprawozdanie powinno być dostarczone w terminie [DATA].

1.8 Pozostałe warunki
[Beneficjent i Audytor mogą skorzystać z tej części, aby uzgodnić inne szczegółowe warunki, takie jak wynagrodzenie Audytora, wydatki bieżące, odpowiedzialność, obowiązujące prawo itp.]
[nazwa prawna firmy audytorskiej]
[nazwa prawna Beneficjenta]
[imię i nazwisko oraz funkcja upoważnionego przedstawiciela]                  [imię i nazwisko oraz funkcja upoważnionego przedstawiciela] 
<dd miesiąc rrrr>
<dd miesiąc rrrr>
<Podpis audytora>
<Podpis beneficjenta>
1.9 Zakres prac - obowiązkowy format sprawozdania i procedury do realizacji
Niezależne sprawozdanie z ustaleń faktycznych dotyczące kosztów wnioskowanych w ramach Umowy o Dofinansowanie finansowanej przez Agencję Wykonawczą ds. Małych i  Średnich Przedsiębiorstw (EASME), zwaną dalej „Agencją”
Wydruk na papierze firmowym Audytora
<Imię i nazwisko osoby (osób) do kontaktu>, < Stanowisko>
< Nazwa beneficjenta>
<Adres>
<dd miesiąc rrrr>
Zgodnie z naszą umową z dnia <dd miesiąc rrr> z <nazwa Beneficjenta> „Beneficjentem” oraz załączoną do niej specyfikacją istotnych warunków zamówienia (załączoną do niniejszego Sprawozdania) przedstawiamy nasze niezależne sprawozdanie z ustaleń faktycznych („Sprawozdanie”), zgodnie z poniższym.
Cel
My [nazwa prawna firmy audytorskiej], mający siedzibę w [pełny adres/miasto/stan/prowincja/kraj] będący przedstawicielem w celu podpisania niniejszego Sprawozdania przez [imię i nazwisko oraz funkcja upoważnionego przedstawiciela] wykonaliśmy uzgodnione procedury odnoszące się do kosztów określonych w Sprawozdaniu/sprawozdaniach finansowych
  [nazwa/imię i nazwisko Beneficjenta] zwanego dalej Beneficjentem, do których niniejsze Sprawozdanie zostało dołączone i które mają być przedstawione Agencji na mocy umowy o dofinansowanie [odniesienie umowy o dofinansowanie: tytuł, akronim, numer] dla następującego okresu [proszę wprowadzić okres objęty Sprawozdaniem Finansowym] oraz na następującą kwotę [proszę wprowadzić całkowitą kwotę kosztów kwalifikowanych w EUR]. Niniejsza umowa obejmowała przeprowadzenie określonych procedur, których wyniki Agencja wykorzystuje do wyciągnięcia wniosków co do kwalifikowalności zwrotu kosztów.
Zakres Prac
Nasza umowa została wykonana zgodnie z:
· specyfikacją istotnych warunków zamówienia dołączoną do niniejszego Sprawozdania oraz:
· Międzynarodowym Standardem Usług Pokrewnych („ISRS”) 4400 Umowa o wykonanie uzgodnionych procedur dotyczących informacji finansowych opublikowanym przez Międzynarodową Federację Księgowych („IFAC”);
·  Kodeksem Etyki dla Zawodowych Księgowych wydanym przez IFAC. Chociaż ISRS 4400 stanowi, że niezależność nie jest wymogiem w zakresie uzgodnionych procedur, Agencja wymaga, aby Audytor spełniał również wymogi niezależności określone w Kodeksie Etyki dla Zawodowych Księgowych;

Zgodnie z wnioskiem, wykonaliśmy jedynie procedury określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla niniejszej umowy i w tabeli załączonej do niniejszego Sprawozdania zamieściliśmy nasze faktyczne ustalenia dotyczące tych procedur.
Zakres tych uzgodnionych procedur został określony wyłącznie przez Agencję, a procedury te były wykonywane wyłącznie w celu wspomagania Agencji w ocenie, czy wnioski o zwrot kosztów zgłoszone przez Beneficjenta w załączonym Sprawozdaniu Finansowym zostały zgłoszone zgodnie z Umową o Dofinansowanie. Audytor nie ponosi odpowiedzialności za stosowność i adekwatność tych procedur.
Ze względu na to, że przeprowadzone przez nas procedury nie stanowiły ani kontroli, ani przeglądu przeprowadzonego zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej ani Międzynarodowymi Standardami Usług Przeglądu, nie udzielamy żadnej gwarancji dotyczącej Sprawozdań Finansowych.
Gdybyśmy przeprowadzili dodatkowe procedury lub przeprowadzili kontrolę lub przegląd Sprawozdań Finansowych Beneficjenta zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej, moglibyśmy zwrócić uwagę na inne kwestie, które zostałyby Państwu zgłoszone.
Źródła informacji
Sprawozdanie określa informacje przekazane nam przez kierownictwo Beneficjenta w odpowiedzi na konkretne pytania lub uzyskane i pobrane z systemów informacyjnych i księgowych Beneficjenta.
Ustalenia faktyczne
W/w Sprawozdanie Finansowe zostało zbadane i przeprowadzono wszystkie procedury określone w tabeli załączonej do umowy. Na podstawie wyników tych procedur dokonaliśmy następujących ustaleń:
Wszelka dokumentacja i informacje księgowe umożliwiające nam realizację tych procedur zostały nam przekazane przez Beneficjenta. Z wyjątkiem przypadków wskazanych poniżej, nie odnotowano żadnych wyjątków.
Wyjątki
W niektórych przypadkach, Audytor nie był w stanie pomyślnie zakończyć określonych procedur. Wyjątki te są następujące:
Należy wymienić tutaj wyjątki, takie jak niemożność uzgodnienia kluczowych informacji, niedostępność danych, które uniemożliwiały Audytorowi przeprowadzenie procedur itp. Komisja wykorzysta te informacje do podjęcia decyzji w sprawie kwot, które zostaną zwrócone.
Wykorzystanie niniejszego Sprawozdania
Niniejsze Sprawozdanie służy wyłącznie celom określonym powyżej.
Niniejsze Sprawozdanie sporządzane jest wyłącznie do użytku poufnego Beneficjenta i Agencji oraz wyłącznie w celu przedłożenia go Agencji w związku z wymogami określonymi w Artykułach I.4.1 i II.23.2 Umowy o dofinansowanie. Beneficjent ani Agencja nie mogą polegać na niniejszym Sprawozdaniu w żadnym innym celu ani nie mogą go przekazywać innym podmiotom. Agencja może ujawnić niniejsze Sprawozdanie jedynie innym osobom, które posiadają regulacyjne prawa dostępu do niego, w szczególności wykonawcy monitorującemu Agencji, Komisji Europejskiej, Europejskiemu Urzędowi ds. Zwalczania Nadużyć Finansowych oraz Europejskiemu Trybunałowi Obrachunkowemu.
Niniejsze Sprawozdanie odnosi się wyłącznie do Sprawozdania Finansowego, o którym mowa powyżej i nie obejmuje żadnego innego sprawozdania finansowego Beneficjenta (lub jego Podmiotu Powiązanego, w stosownych przypadkach).

Przy sporządzaniu niniejszego Sprawozdania nie występuje żaden konflikt interesów
 pomiędzy Audytorem a Beneficjentem (oraz, w stosownych przypadkach, jego Podmiotem Powiązanym). Opłata zapłacona Audytorowi za dostarczenie Sprawozdania wyniosła  
EUR (w tym podatek VAT ______ EUR).
Z niecierpliwością czekamy na omówienie z Państwem naszego Sprawozdania i chętnie udzielimy wszelkich dalszych informacji lub pomocy, które mogą okazać się niezbędne.
[nazwa prawna firmy audytorskiej]
[nazwisko i funkcja upoważnionego przedstawiciela] 
<dd miesiąc rrrr>,
<Podpis Audytora>

Uzgodnione procedury wykonywane przez Audytora
Audytor projektuje i wykonuje swoją pracę zgodnie z celem i zakresem niniejszej umowy oraz procedurami, które mają być przeprowadzone, jak określono poniżej. Podczas wykonywania tych procedur Audytor może stosować takie techniki jak dochodzenie i analiza, (ponowne) obliczanie, porównywanie, inne kontrole dokładności urzędniczej, obserwacja, wgląd do rejestrów i dokumentów, kontrola aktywów i uzyskiwanie potwierdzeń lub wszelkie inne techniki uznane za niezbędne przy wykonywaniu tych procedur. Procedury prowadzone są w odniesieniu do zwrotu kosztów zgłaszanego przez Beneficjenta (oraz, w stosownych przypadkach, Podmiotu Powiązanego) z uwzględnieniem Umowy o dofinansowanie i odpowiednich Załączników.
Audytor zamieści wyniki przeprowadzonych kontroli w ostatniej kolumnie poniższej tabeli:
„Potwierdzone” oznacza, że Audytor może potwierdzić „standardowe ustalenia faktyczne”, nie ma zatem żadnego wyjątku, który wymagałby zgłoszenia.
„Wyjątek” oznacza, że Audytor przeprowadził procedury, ale nie mógł potwierdzić „standardowych ustaleń faktycznych” lub że Audytor nie był w stanie przeprowadzić określonej procedury (np. z powodu niemożności uzgodnienia kluczowych informacji lub danych)
„Nie dotyczy” oznacza, że standardowe ustalenia faktyczne nie musiały być badane przez Audytora, a związana z nimi Procedura(-y) nie musiała być przeprowadzana. Należy pamiętać, że przyczyny niezastosowania się do danego Ustalenia muszą być oczywiste (np. brak zadeklarowanych kosztów w ramach odpowiedniej kategorii kosztów, nie są spełnione warunki ustalone w celu stosowania określonych procedur).
Agencja zastrzega sobie prawo do wydawania wytycznych wraz z przykładowymi definicjami i ustaleniami, które mogą być pomocne dla Audytora w zakresie charakteru i sposobu przedstawienia faktów, które mają zostać stwierdzone. Agencja zastrzega sobie prawo do zmiany procedur poprzez pisemne powiadomienie Beneficjenta. Procedury, które należy wykonać zostały wymienione poniżej:
	Procedury
	Standardowe ustalenia faktyczne i podstawa zgłaszania wyjątków
	Wynik (Potwierdzony/Wyjątek/ Nie dotyczy)

	System rachunkowości
	

	1. Audytor sprawdzi:
- czy wewnętrzne procedury księgowości (system analityczny lub inny odpowiedni system wewnętrzny) i procedury kontroli pozwalają na bezpośrednie uzgodnienie kosztów i przychodów zadeklarowanych w ramach projektu;
- czy rzeczywiste wydatki/dochody w ramach projektu były systematycznie rejestrowane przy użyciu systemu numeracji właściwego dla każdego projektu;
- czy w przypadku podziału kosztów między kilka innych projektów ustalono odpowiednie klucze rozliczeniowe odzwierciedlające rzeczywiste obciążenie każdego projektu;
- czy takie klucze rozliczeniowe są stosowane w sposób systematyczny i prawidłowy
- wyłącznie dla Beneficjenta Koordynującego: czy przekazał wszystkie płatności na rzecz Współbeneficjentów zgodnie z Artykułem II.1.3 (e)
	1. Audytor przeprowadził opisaną procedurę i sprawdził, czy Beneficjent posiada przyjęte procedury pozwalające na uzgodnienie kosztów i przychodów w ramach projektu. Audytor potwierdził również, że Beneficjent Koordynujący przekazał wszystkie płatności na rzecz Współbeneficjenta zgodnie z Umową o dofinansowanie.
Jeżeli istnieją problemy związane z wewnętrznymi procedurami księgowymi/kontroli lub systematycznym rejestrowaniem kosztów/dochodów związanych z projektem, należy je wymienić (jako wyjątki w sprawozdaniu głównym).
W przypadku zidentyfikowania ryzyka podwójnego finansowania, co oznacza, że Beneficjent (lub jego Podmiot Powiązany, jeśli dotyczy) otrzymał od Unii Europejskiej więcej środków na pokrycie tych samych kosztów (np. jeśli Beneficjent otrzymał inne unijne dotacje operacyjne lub na działania), należy to opisać (wraz z kwotami) jako wyjątek w raporcie głównym.

	

	Ogólne aspekty finansowe
	

	2. Audytor sprawdzi, czy wydatki zgłoszone przez Beneficjenta (lub podmioty powiązane - o ile jest to przewidziane w Umowie o dofinansowanie na warunkach szczególnych) są kwalifikowalne zgodnie z Artykułem. II.19 umowy o dofinansowanie:
- zostały przewidziane w budżecie (załącznik III) lub zostały zaakceptowane przez Agencję (np. poprzez zmianę, wymianę informacji lub sprawozdawczość);
- zostały poniesione bezpośrednio przez Beneficjenta (lub podmioty z nim powiązane);
- zostały poniesione w związku z projektem (np. faktury zawierające numer referencyjny projektu, załącznik II „Opis projektu”...);
- są poparte odpowiednimi dokumentami uzasadniającymi;
- zostały zaksięgowane w księgach rachunkowych lub dokumentach podatkowych Beneficjenta;
- zostały poniesione w okresie realizacji projektu, z wyjątkiem kosztów związanych z wnioskiem o płatność salda oraz powiązanym zaświadczeniem o sprawozdaniu finansowym;
- spełniają wymogi obowiązującego prawa podatkowego i socjalnego
- są w opinii Audytora racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami należytego zarządzania finansami, w szczególności pod względem oszczędności i wydajności
	Audytor potwierdził, że wydatki Beneficjenta (w tym wydatki jego podmiotów powiązanych, o ile są przewidziane w Umowie o dofinansowanie), zostały zarejestrowane w systemie rachunkowości Beneficjenta (lub, w stosownych przypadkach, w systemie księgowym Podmiotu Powiązanego) i czy spełniają kryteria kwalifikacyjne zgodnie z Art. II.19 Umowy o dofinansowanie i stwierdził, że nie zgłoszono żadnych niekwalifikowalnych pozycji określonych w Art. II.19.4.
Audytor zweryfikował powyższe informacje w odniesieniu do wszystkich pozycji objętych próbą w ramach poniższych kontroli kategorii kosztów.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek odstępstw lub brakujących dokumentów należy je wymienić (wraz z kwotami) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.

	

	3. Audytor sprawdzi, czy Beneficjent wniósł wkład finansowy do projektu zgodnie z Art. II.1.1.(g) umowy o dofinansowanie (chyba że uczestniczyli oni na podstawie kosztów zerowych) 
	3. Wkład własny Beneficjentów nie jest równy 0 EUR (chyba że Beneficjent uczestniczył na podstawie zerowego kosztu)
Wszelkie rozbieżności należy odnotować (wraz z kwotą) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.
	

	4. VAT
- Audytor sprawdzi, czy wystąpiono wyłącznie o zwrot podatku VAT niepodlegającego odliczeniu i czy w takim przypadku Beneficjent posiada wystawiony przez właściwe organy podatkowe dokument(-y) potwierdzający(-e), że podatek VAT nie może być odzyskany.
W miejsce powyższego, Audytor może zamieścić w certyfikacie o sprawozdaniu finansowym potwierdzenie, że podatek VAT, o który wystąpił Beneficjent, nie może być odzyskany.
- Audytor sprawdzi, czy o zwrot podatku nie wnioskowali Beneficjenci będący organami publicznymi w odniesieniu do działań odpowiadających pojęciu suwerennych uprawnień państw członkowskich oraz czy w przypadku wnioskowania o zwrot podatku VAT w związku z działaniami, które nie odpowiadają pojęciu suwerennych uprawnień, Beneficjent dostarczył certyfikat wydany przez właściwy organ krajowy. 

	- Audytor potwierdził, że odliczany podatek VAT jest kwalifikowalny:
(1) Audytor potwierdził, że ubiegano się o podatek VAT niepodlegający odliczeniu (poparte albo deklaracją krajowego organu podatkowego, albo deklaracją Audytora). 
(2) Audytor potwierdził, że w przypadku Beneficjentów będących organami publicznymi uzyskano od właściwego organu krajowego certyfikat poświadczający, że związane z nimi działania nie odpowiadają pojęciu suwerennych uprawnień. 
Wszelkie rozbieżności należy odnotować (wraz z kwotą) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.

	

	5. Audytor sprawdza, czy wszystkie wpływy związane z projektem zostały zadeklarowane przez Beneficjenta (Audytor skoncentruje się na współfinansowaniu ze strony współfinansujących oraz przychodach generowanych przez projekt)
Audytor powinien zbadać odpowiednie rachunki w ramach projektu i uzyskać od Beneficjenta oświadczenie, że podane kwoty stanowią kompletny zapis źródeł wpływów związanych z projektem. Kwota uwzględniona przez Beneficjenta w sprawozdaniu finansowym dotyczącym wpływów jest taka sama jak kwota zaksięgowana w księgach rachunkowych Beneficjenta.
	Audytor potwierdził, że wszystkie wpływy z projektu (zob. art. 25.3 umowy o dofinansowanie) zostały zadeklarowane
Audytor potwierdził, że Beneficjent w ramach projektu nie korzystał bezpośrednio lub pośrednio ze wsparcia z funduszy strukturalnych lub innych instrumentów finansowych Wspólnoty.
Wszelkie rozbieżności należy odnotować (wraz z kwotą) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.
	

	Audytor sprawdza, czy Beneficjent w ramach projektu nie korzysta bezpośrednio lub pośrednio ze wsparcia z funduszy strukturalnych lub innych instrumentów finansowych Wspólnoty.
	
	

	6. Audytor sprawdzi, w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rozliczeń w walucie innej niż euro, prawidłowe stosowanie kursów wymiany na euro zgodnie z Art.II.23.4 Umowy o dofinansowanie.
	Audytor sprawdził, że kursy wymiany walut stosowane do przeliczania zwrotu kosztów z ich waluty lokalnej na euro są kursami wymiany ustalonymi przez Unię Europejską (http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm)
Audytor potwierdził, że Beneficjent konsekwentnie stosował jedną z poniższych metod [proszę wybrać jedną z nich]:
- miesięczny kurs wymiany z dnia, w którym zostały poniesione rzeczywiste koszty
- miesięczna stawka obowiązująca w pierwszym dniu miesiąca następującego po zakończeniu okresu sprawozdawczego 
Audytor wykorzystał w niniejszej kontroli pozycje objęte próbą _ w odniesieniu do kontroli przeprowadzanych w poszczególnych kategoriach kosztów (zob. poniżej) i potwierdził, że kursy wymiany stosowane do przeliczania innych walut na euro są zgodne z następującymi zasadami ustanowionymi w Umowie.
W przypadku gdy stosowany(-e) kurs(-y) wymiany walut był(-y) niezgodny(-e) z Umową o dofinansowanie, należy odnotować wyjątek (wraz z kwotą) w sprawozdaniu głównym
	


	Procedury
	Standardowe ustalenia faktyczne i podstawa zgłaszania wyjątków
	Wynik (Potwierdzony/Wyjątek/ brak danych)

	7. W odniesieniu do kosztów przedstawionych w kategoriach kosztów „Pomoc zewnętrzna/podwykonawstwo, materiały eksploatacyjne, dobra trwałe (sprzęt/infrastruktura/prototyp), Inne koszty”, Audytor weryfikuje i uzyskuje potwierdzenie przestrzegania zasad udzielania zamówień:
(1) Zamówienia na dostawę towarów/prac/usług udzielane są oferentowi proponującemu najkorzystniejszą relację ceny do jakości (najlepszy stosunek ceny do jakości) lub oferentowi proponującemu najniższą cenę.  (2) Procedury przetargowe są zgodne z zasadami przejrzystości i równego traktowania potencjalnych wykonawców. 
(3) Zamówienia udzielono bez konfliktu interesów
(4) W przypadku, gdy Beneficjent korzysta z umowy ramowej. Należy sprawdzić, czy został on ustalony w oparciu o najlepszy stosunek jakości do ceny, przejrzystość i równe traktowanie.
Procedury powinny być zgodne z Art. II.9 umowy o dofinansowanie
W przypadku podmiotów publicznych zasady udzielania zamówień publicznych muszą być przestrzegane (zob. odniesienia w Art. II.9 umowy o dofinansowanie)
W przypadku kwot do 130 000 EUR, Beneficjenci powinni stosować politykę zamówień publicznych lub ich zwykłą praktykę (o ile są one zgodne z zasadą „stosunku jakości do ceny”). Powyżej 130 000 EUR, Beneficjenci korzystają z otwartej procedury przetargowej.
Pełne pokrycie, jeżeli do odpowiedniej kategorii kosztów włączonych jest mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa. Należy zwrócić uwagę, że próbka pozycji podlegających kontroli powinna być dostosowana do próbek wybranych do dalszych kontroli zgodnie z pkt 12, 13, 14 ,15 i 16 poniżej. 
	7. Audytor uzyskał dokumentację przetargową za każdy zakup i za każdą zawartą umowę. Audytor stwierdził, że prawidłowa procedura przetargowa przebiegała zgodnie z polityką przetargową Beneficjenta lub jego zwykłą praktyką. W przypadku zamówień o wartości powyżej 130 000 EUR Beneficjent sporządził pisemną analizę na poparcie ostatecznego wyboru dostawcy/podwykonawcy. 
Porównano naliczone koszty z fakturami i stwierdzono, że są one takie same. Nie pobrano podatku VAT ani innych możliwych do zidentyfikowania podatków pośrednich, chyba że nie można było odzyskać podatku VAT.
Jeżeli Audytor nie otrzyma dowodów na istnienie którejkolwiek z powyższych sytuacji, kwota kosztów powinna zostać wymieniona w sprawozdaniu głównym jako wyjątek.

	

	Koszty Personelu
	

	8. Koszty personelu: 
Audytor dokonał przeglądu umowy o dofinansowanie (wraz z załącznikami), opisując metodologię stosowaną do obliczania kosztów personelu, oraz uzyskał od beneficjenta wykaz wszystkich wskaźników zatrudnienia obliczonych zgodnie z metodologiami opisanymi w umowie o dofinansowanie.
Audytor sprawdzi, czy obliczenie kosztów personelu nie obejmuje kosztów niekwalifikowalnych.
Audytor sprawdzi koszty personelu na podstawie poniższej próby:
- pełne pokrycie, jeżeli liczba pracowników jest mniejsza niż 10 (lub personelu porównywanego do pracowników)
- w przeciwnym razie próbka obejmująca co najmniej 10, lub 10% pracowników, w zależności od tego, która z tych wielkości jest większa. 
W przypadku wybierania prób, wybór powinien być losowy w celu uzyskania próbki reprezentatywnej.
8.1 Audytor sprawdza, czy cały personel ujęty w kategorii „Koszty personelu” jest zgodny z Art. II.19.2 (a), tj. 
* osoby te są objęte umową o pracę z Beneficjentem lub równoważnym aktem powołującym. Personel powinien być zatrudniany bezpośrednio przez Beneficjenta (lub jego podmioty powiązane, jeśli jest to przewidziane w umowie o dofinansowanie) zgodnie z ustawodawstwem krajowym.
* osoby są przypisane do projektu
W przypadku gdy personel dotyczy osób fizycznych pracujących na podstawie umowy z Beneficjentem innej niż umowa o pracę, może on zostać zaliczony do takich kosztów personelu, o ile spełnione są następujące warunki:
(i) 
osoba fizyczna pracuje zgodnie z poleceniami Beneficjenta i, o ile nie uzgodniono inaczej z Beneficjentem, pracuje w pomieszczeniach Beneficjenta;
(ii) 
wynik prac należy do Beneficjenta; oraz
(iii) 
koszty nie różnią się istotnie od kosztów personelu wykonującego podobne zadania na podstawie umowy o pracę z Beneficjentem
Audytor powinien uzyskać poniższe informacje:
(1) status zatrudnienia/warunki/umowy (lub równoważne) oraz listy przydzielenia wybranych pracowników (lub innego personelu przyrównywanego do pracowników) i porównuje je ze standardową umową o pracę (lub równoważną) stosowaną przez Beneficjenta.
(2) wykaz osób objętych próbą, wskazujący okres(-y), w którym pracowały w ramach projektu, ich stanowisko (klasyfikacja lub kategoria) oraz rodzaj umowy
(3) odcinki wypłaty (pracownicy)/faktury (osoby fizyczne inne niż pracownicy) osób objętych próbą
(4) uzgodnienie kosztów personelu zadeklarowanych w Sprawozdaniu(-ach) finansowym(-ych) z systemem księgowym (księgowość projektowa i księga główna) oraz systemem wynagrodzeń
(5) zwykła polityka Beneficjenta dotycząca kwestii związanych z listami płac (np. polityka płacowa, polityka nadgodzinowa, zmienna płaca);
(6) mające zastosowanie krajowe przepisy dotyczące podatków, pracy i ubezpieczenia społecznego oraz
(7) wszelkie inne dokumenty potwierdzające zadeklarowane koszty personelu.
W oparciu o powyższe, Audytor weryfikuje składniki kwalifikowalności kosztów wynagrodzeń oraz ponownie oblicza koszty osobowe pracowników objętych próbą.
8.2 Audytor sprawdza, czy w odniesieniu do wszystkich pracowników wymienionych w kategorii „Koszty personelu” prowadzona jest dzienna ewidencja godzin poświęconych przez daną osobę (tj. skonsolidowany czas pracy jednej osoby) zgodnie z załącznikiem X do umowy o dofinansowanie.
Rejestracja czasu pracy nie jest wymagana w przypadku pracowników zatrudnionych w pełnym wymiarze czasu pracy w projekcie (lub w przypadku określonego umownie odsetka) ani w przypadku pracowników pracujących średnio mniej niż 2 dni w miesiącu w danym roku kalendarzowym
8.3 Dla pracowników przydzielonych do projektu w inny sposób niż w pełnym / niepełnym wymiarze czasu pracy (ustalony procentowo na podstawie umowy):
Audytor będzie przeliczał godzinowe/dobowe stawki personelu za każdy rok kalendarzowy: 
„Godziny/dni produktywne” oznaczają liczbę dni udostępnionych przez pracownika (lub podobnych) w roku kalendarzowym po odliczeniu urlopu wypoczynkowego, zwolnienia chorobowego i innych uprawnień. 
Audytor uzyskuje obliczenie produktywnych godzin/dni po sprawdzeniu wszystkich niezbędnych zapisów, ustawodawstwa krajowego, umów o pracę, kontraktów, innych istotnych dokumentów, takich jak np. arkusze czasu pracy. 
Dla pracowników pracujących mniej niż średnio 2 dni w miesiącu w danym roku kalendarzowym (jak również dla Beneficjentów, w przypadku których rejestracja czasu pracy nie jest uznawana za wiarygodną), Audytor będzie przyjmował 1720 godzin jako roczny czas produktywny.
Audytor powinien uzyskać dowody, że koszty osobowe są zgodne ze zwykłą polityką Beneficjenta w zakresie wynagrodzeń. 
8.4 Dla personelu w pełni przydzielonego do projektu, w tym personelu posiadającego zlecenie na określony umownie procent czasu pracy
Audytor porównuje łączne roczne koszty personelu, którzy są w pełni przypisani do projektu, z kosztami wynagrodzenia zarejestrowanymi w systemie księgowym organizacji. 
Audytor sprawdza, czy w przypadku pracowników przydzielonych do projektu na określony umowny procent czasu wystąpiono o zwrot proporcjonalnych rocznych kosztów wynagrodzenia w odniesieniu do projektu.

	Audytor sprawdził xx osób spośród wszystkich xx pracowników przydzielonych do projektu.
8.1 Dla każdej osoby w próbie, Audytor:
- uzyskał umowę o pracę (lub równoważne porozumienie) i sprawdził, że była ona bezpośrednio zatrudniona i przydzielona do projektu
- porównał umowę ze standardową umową o pracę (lub równorzędną) stosowaną przez Beneficjenta
- sprawdził, że w przypadku „osób fizycznych” pracujących na podstawie umowy innej niż umowa o pracę, spełnione zostały szczególne warunki
- zweryfikował składniki kwalifikowalności kosztów wynagrodzenia i ponownie obliczył koszty personelu dla pracowników objętych próbą.
8.2 Jeżeli nie była wymagana rejestracja czasowa, Audytor uzyskał dla każdej osoby w próbie odpowiednie zapisy czasowe i potwierdza, że były one przechowywane zgodnie z instrukcjami, o których mowa w Załączniku X do Umowy o dofinansowanie. 
Audytor uzyskał dane dotyczące produktywnych godzin/dni z zapisów czasowych każdego pracownika.
8.3/8.4 Dla każdej wybranej osoby, Audytor uzyskał z systemu płac/księgowego łączne koszty personelu (tj. łączne koszty wynagrodzeń/pracodawcy) i przeliczył stawkę godzinową lub dzienną, dzieląc rzeczywiste koszty personelu w danym roku odpowiednio przez faktyczne godziny lub dni produkcyjne w danym roku i porówna je ze stawką godzinową lub dzienną naliczaną przez Beneficjenta.
W przypadku pracowników, którzy w danym roku pracują krócej niż średnio 2 dni w miesiącu w danym roku, Audytor przeliczył stawkę godzinową dzieląc rzeczywiste koszty personelu w danym roku przez 1720 godzin i porównując je ze stawką godzinową lub dzienną naliczaną przez Beneficjenta.
W przypadku pracowników zatrudnionych w pełnym wymiarze czasu pracy w ramach projektu lub w odniesieniu do określonego w umowie odsetka czasu pracy, Audytor ponownie obliczył kwalifikowalne koszty personelu proporcjonalnie na podstawie rzeczywistych kosztów personelu poniesionych przez daną osobę w danym roku i porównuje je z kwotą naliczoną przez Beneficjenta.
W przypadkach, w których system rejestracji czasu pracy nie wydaje się wiarygodny, Audytor stosuje standard 1720 godzin do przeliczenia stawki godzinowej i porównuje ją ze stawką godzinową pobieraną przez Beneficjenta.
8.1 do 8.4 Audytor potwierdza, że koszty personelu są zgodne ze zwykłą polityką Beneficjenta w zakresie wynagrodzeń.
Audytor potwierdza, że nie odnotowano żadnych wyjątków. W przeciwnym razie powinny one zostać wymienione (wraz z kwotami) jako wyjątki w sprawozdaniu.
Audytor uwzględnia obliczenie produktywnych godzin/dni i stawek godzinowych/dziennych dla personelu wybranego w jego sprawozdaniu oraz wykazuje różnice w stosunku do zapisów sprawozdania finansowego Beneficjenta
Jeżeli nie można zidentyfikować produktywnych godzin/dni lub kosztów personelu lub jeśli odbiegają one od tych zgłoszonych przez Beneficjenta, należy je wymienić (wraz z kwotami) jako wyjątek w sprawozdaniu.
W przypadku rozbieżności w stosunku do zwyczajowej polityki organizacji w zakresie umów o pracę i wynagrodzenia, należy je wymienić (wraz z kwotami) jako wyjątki w sprawozdaniu.
	

	9. Audytor dokona weryfikacji systemu rejestracji czasu Beneficjenta, Audytor w szczególności:
(1) uzyska opis systemu rejestracji czasu oraz związanej z nim procedury rejestracji i autoryzacji czasu
(2) sprawdzi, czy system rejestracji czasu pracy rejestruje wszystkie godziny poświęcone w ciągu dnia przez daną osobę, tj. czy arkusze czasu pracy są zgodne z całkowitym czasem pracy danej osoby
Ponadto, Audytor sprawdzi czy personel podlegający rejestracji czasu pracy (na podstawie tej samej próby, co powyżej):
(3) codziennie deklarował swój czas, korzystając z papierowego/komputerowego systemu rejestracji czasu pracy
(4) zapisy czasu pracy były zatwierdzane co najmniej raz w miesiącu przez personel zaangażowany i upoważniony przez kierownika projektu lub innego przełożonego
(5) godziny zadeklarowane w projekcie mieszczą się w okresie realizacji projektu (lub do trzech miesięcy po zakończeniu okresu realizacji projektu, w przypadku gdy dotyczyło to przygotowania sprawozdania końcowego)
(6) nie zgłoszono godzin pracy w ramach projektu, jeżeli dokumentacja HR wykazała nieobecności z powodu urlopu lub choroby
(7) godziny przypisane do projektu odpowiadają godzinom w systemie rejestracji czasu pracy.

	9. Audytor sprawdził, że pracownicy (lub pracownicy porównywani do pracowników) codziennie rejestrują swój czas pracy w systemie papierowym/komputerowym. Wybrane zapisy czasu pracy zostały podpisane przez osobę zainteresowaną oraz zatwierdzone przez kierownika projektu lub innego przełożonego.
Jeżeli nie są dostępne zapisy czasowe, które odpowiadają powyższemu opisowi, należy je wymienić w sprawozdaniu jako wyjątek. 
Audytor potwierdził, że zapis czasu jest zgodny z sumą godzin danej osoby (wszystkie przepracowane godziny, nie tylko godziny związane z projektem). Należy dokładniej wyjaśnić, w jaki sposób Beneficjent zapewnił prawidłowy podział czasu poświęconego na projekt i inne działania.
Jeżeli czas rejestrowany dla członka personelu odbiega od godzin ogółem zarejestrowanych w systemie księgowym organizacji, należy je wymienić (wraz z kwotami) w sprawozdaniu jako wyjątek.
Audytor sprawdził, czy godziny podane w sprawozdaniu finansowym są zgodne z godzinami rejestrowanymi zgodnie z arkuszami czasu pracy.
Jeżeli czas naliczony dla członka personelu w ramach projektu odbiega od czasu zarejestrowanego w ramach projektu na arkuszach czasu pracy, należy je wymienić (wraz z kwotami) w sprawozdaniu jako wyjątek.

	

	10. Audytor weryfikuje status personelu „publicznych” beneficjentów, „dodatkowych” lub „innych niż dodatkowych” pracowników (w oparciu o tę samą próbę, co powyżej).
- Personel dodatkowy obejmuje wszystkich pracowników (stałych lub tymczasowych), których umowy lub przedłużenie umowy:
(i) rozpoczynają się w dniu rozpoczęcia lub po dniu rozpoczęcia projektu lub w dniu podpisania umowy o dofinansowanie (jeżeli ma to miejsce przed datą rozpoczęcia projektu) lub po tej dacie; oraz
(ii) w szczególności drugie/ich przypisanie do projektu
	10. Audytor dokonał weryfikacji statusu personelu beneficjentów publicznych.
W przypadku, gdy status pracowników zadeklarowanych w sprawozdaniu finansowym odbiega od statusu faktycznego zweryfikowanego przez audytora, należy to wskazać (wraz z danymi liczbowymi) jako wyjątek w sprawozdaniu.

	

	W przypadku projektów LIFE Budowanie potencjału pojęcie „dodatkowego personelu” obejmuje również „pracowników - stałych lub tymczasowych, których umowy rozpoczęły się przed datą rozpoczęcia projektu i których obowiązki były wcześniej niezwiązane z realizacją programu LIFE”.
W przypadku projektów LIFE Budowanie potencjału, Audytor sprawdza, czy nie wystąpiono o żaden zwrot kosztów w odniesieniu do „personelu innego niż dodatkowy”. 
	Audytor sprawdził, że w przypadku projektów LIFE Budowanie potencjału nie wystąpiono o żaden zwrot kosztów dla personelu innego niż dodatkowy.
Wszelkie rozbieżności należy odnotować (wraz z kwotą) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym

	

	11.Audytor sprawdza, czy obliczenie kosztów personelu nie uwzględnia niekwalifikowalnych pozycji, o których mowa w art.II.19.4 i załączniku X do umowy o dofinansowanie.
Przykłady niekwalifikowalnych kosztów to (i) koszty nieustawowe, (ii) dodatkowe i indywidualne systemy emerytalne i/lub ubezpieczenia chorobowe niewymagane przez prawo, (iii) samochody służbowe, (iv) premie lub inne podobne świadczenia dodatkowe (z wyjątkiem np. premii, które są wyraźnie uwzględnione w kosztach ustawowych, jeżeli nie wynikają z udziału pracownika w projekcie UE lub nie są w żaden sposób związane z działaniem danej osoby lub projektu)

	11.Audytor potwierdził, że:
- Do kosztów personelu nie zaliczono kosztów niekwalifikowalnych;
Jeżeli uwzględniono koszty niekwalifikowalne lub wykorzystano kwoty szacunkowe lub budżetowe, należy to zgłosić w sprawozdaniu głównym jako wyjątek (uwzględniając kwoty).

	

	Koszty podróży i diet
	

	12. Audytor sprawdza, czy koszty podróży i diet personelu pracującego przy projekcie są prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu oraz czy są one zgodne z wewnętrznymi zasadami Beneficjenta. 
Podróże poza granice państw członkowskich lub państw trzecich kwalifikujących się w ramach projektu zostały przewidziane w budżecie lub uzyskały uprzednią zgodę.
Audytor sprawdzi koszty podróży i diet na podstawie poniższej próby:
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa. Beneficjent powinien przedstawić pisemny dowód swojej zwyczajnej polityki w zakresie kosztów podróży, aby umożliwić Audytorowi porównanie kosztów podróży i diet poniesionych w związku z niniejszą polityką.

	12. Audytor zweryfikował próbę i stwierdził, że Beneficjent przydzielił koszty podróży i diet do projektu zgodnie ze swoją zwyczajną polityką wewnętrzną. Porównano naliczone koszty z odpowiednimi fakturami i stwierdzono, że są one takie same. Nie uwzględniono kosztów podróży i diet w przypadku podróży poza terytorium państw członkowskich lub państw trzecich kwalifikujących się do projektu, chyba że przewidziano to w budżecie lub otrzymano uprzednią zgodę. Nie pobrano podatku VAT ani innych możliwych do zidentyfikowania podatków pośrednich, chyba że nie można było odzyskać podatku VAT.
Koszty podróży i diet były zgodne z pisemną polityką dostarczoną przez Beneficjenta.
Koszty, które nie są przypisane do projektu, nie są zgodne ze zwyczajną polityką wewnętrzną lub zawierają koszty niekwalifikowalne, takie jak podlegający odliczeniu VAT, powinny być wymienione (wraz z kwotami) w sprawozdaniu głównym jako wyjątki. 
	

	Amortyzacja oraz dobra trwałe (sprzęt/infrastruktura/prototyp)
	

	13. Audytor sprawdza, czy koszty (zamortyzowane) związane z dobrami trwałymi (sprzęt/infrastruktura/prototypy) zostały prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu. Koszty amortyzacji naliczone w ramach projektu nie mogą obejmować kosztów związanych z dobrami trwałymi będącymi w posiadaniu Beneficjenta na początku projektu. 
Audytor weryfikuje czy sprzęt i infrastruktura:
(1) były amortyzowane zgodnie z wewnętrznymi/krajowymi standardami rachunkowości uwzględniającymi czas trwania projektu oraz wskaźnik rzeczywistego wykorzystania dla projektu;
(2) są zgodne z pułapami określonymi w umowie o dofinansowanie (tj. zamortyzowana kwalifikowalna kwota jest ograniczona do 25% całkowitych kosztów zakupu infrastruktury i 50% całkowitych kosztów zakupu sprzętu) 
=> o ile koszty te nie zostały poniesione przez władze publiczne lub organizacje typu non-profit w ramach projektów LIFE Przyroda i Różnorodność biologiczna, jeśli koszty te były nierozerwalnie związane z realizacją projektu i zostały w znacznym stopniu wykorzystane w trakcie trwania projektu oraz pod warunkiem, że Beneficjent zobowiązuje się do dalszego przeznaczenia trwałych dóbr na działania związane z ochroną przyrody po zakończeniu projektu.
=> lub o ile koszty te nie zostały poniesione przez władze publiczne lub organizacje typu non-profit w ramach Zintegrowanych projektów LIFE, jeśli koszty te były nierozerwalnie związane z realizacją projektu i zostały w znacznym stopniu wykorzystane w trakcie jego trwania oraz pod warunkiem, że Beneficjent zobowiązuje się do dalszego przeznaczenia tych dóbr na działania wdrażające plan docelowy po zakończeniu zintegrowanego projektu.
Audytor sprawdza, czy Prototypy:
(1) nie były wykorzystywane do celów komercyjnych w okresie realizacji projektu;
(2) zostały stworzone specjalnie na potrzeby realizacji projektu
(3) nie były dostępne jako produkty seryjne
(4) odegrały kluczową rolę w działaniach demonstracyjnych projektu
W przypadku wszystkich sprawdzanych dóbr trwałych, Audytor sprawdza fizycznie, czy dobra trwałe istnieją i czy są opatrzone logo LIFE (oraz logo Natura 2000, jeśli ma to zastosowanie)
Audytor sprawdza, czy prawidłowo przestrzegano zasad udzielania zamówień (zob. p. 7 powyżej) w odniesieniu do pozycji zaliczonych do „dobra trwałe”.
W przypadku projektów LIFE Budowanie potencjału oraz LIFE Pomoc techniczna nie kwalifikują się koszty amortyzacji dóbr trwałych i koszty wynajmu lub dzierżawy infrastruktury
Audytor sprawdzi „koszty amortyzacji i dóbr trwałych” na podstawie poniższej próby:
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa.

	13. Audytor sprawdził dobra trwałe naliczone w ramach projektu w ewidencji księgowej i faktury bazowe, i potwierdza, że Beneficjent nie był jeszcze właścicielem trwałych dobór na początku projektu i że są one opatrzone logo LIFE (oraz logo Natura 2000, jeśli dotyczy). 
Audytor sprawdził, czy:
- Beneficjent udokumentował powiązanie z projektem na fakturze i dokumentacji zakupu oraz, w stosownych przypadkach, księgowości projektu. 
- Metoda amortyzacji stosowana do naliczania dóbr trwałych w ramach projektu jest zgodna z normalnymi zasadami rachunkowości Beneficjenta oraz krajowymi standardami rachunkowości i jest taka sama.
- Koszty wyposażenia/infrastruktury, nie amortyzowane przez władze publiczne lub organizacje typu non-profit w ramach projektów LIFE Przyroda i Różnorodność biologiczna/Projekty zintegrowane, spełniają warunki określone w umowie o dofinansowanie.
Kwota obciążająca projekt jest zgodna z maksymalnymi pułapami dla sprzętu i infrastruktury, o których mowa w umowie o dofinansowanie.
- Prototypy spełniają warunki określone w umowie o dofinansowanie
- Dobra trwałe zostały zamówione zgodnie z zasadami udzielania zamówień
W przypadku projektów LIFE Budowanie potencjału oraz Pomoc techniczna, Audytor sprawdził, czy nie wystąpiono o umorzenie kosztów amortyzacji dóbr trwałych ani kosztów wynajmu lub dzierżawy infrastruktury.
Jeżeli naliczone zostały koszty, które nie są zgodne z powyższymi zasadami, należy je wymienić (wraz z kwotami) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.

	

	
	
	

	Pozostałe koszty
	

	14. Audytor sprawdza, czy „pozostałe koszty” są kwalifikowalne, prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu. 
Zaliczone pozycje nie zostały umieszczone w spisie inwentarza sprzętu trwałego i zostały rozliczone zgodnie ze zwykłymi praktykami księgowymi beneficjenta.
W przypadku Projektów Zintegrowanych, jeśli przewidziane zostało „wsparcie finansowe dla osób trzecich", Audytor sprawdza, czy:
(a) maksymalna kwota wsparcia finansowego dla każdej strony trzeciej nie przekracza 15 000 EUR, a całkowita kwota nie przekracza ….
b) wsparcie finansowe zostało uzgodnione w Załączniku II
Audytor sprawdza, czy prawidłowo przestrzegano zasad udzielania zamówień (zob. p. 7 powyżej) w odniesieniu do pozycji zaliczonych do „pozostałych kosztów”.
Audytor sprawdzi Pozostałe koszty na podstawie poniższej próby:
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa.

	14. Audytor prześledził „pozostałe koszty” zaliczone do projektu w zapisach księgowych i fakturach bazowych. 
Audytor sprawdził, czy:
- Beneficjent udokumentował powiązanie z projektem na fakturze i dokumentacji zakupu oraz, w stosownych przypadkach, księgowości projektu
- deklarowane pozostałe koszty były kwalifikowalne, nie zostały umieszczone w spisie inwentarza sprzętu trwałego i zostały rozliczone zgodnie ze zwykłymi praktykami księgowymi Beneficjenta
- w przypadku wsparcia finansowego dla osób trzecich w ramach „Projektów Zintegrowanych”, czy spełnione są wszystkie warunki minimalne
- deklarowane pozostałe koszty zostały zamówione zgodnie z zasadami udzielania zamówień
Jeżeli Audytorowi nie dostarczono wymaganych dowodów, kwota odpowiednich „pozostałych kosztów” powinna zostać uwzględniona w sprawozdaniu głównym jako wyjątek.
	

	Koszty eksploatacyjne

	15. Audytor sprawdza, czy „koszty eksploatacyjne” są kwalifikowalne, prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu. Zaliczone pozycje nie zostały umieszczone w spisie inwentarza sprzętu trwałego i zostały rozliczone zgodnie ze zwykłymi praktykami księgowymi Beneficjenta.
Audytor sprawdza, czy prawidłowo przestrzegano zasad udzielania zamówień (zob. p. 7 powyżej) w odniesieniu do pozycji zaliczonych do „kosztów eksploatacyjnych”.
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa.

	15. Audytor prześledził „koszty eksploatacyjne” zaliczone do projektu w zapisach księgowych i fakturach bazowych. 
Audytor sprawdził, czy:
- Beneficjent udokumentował powiązanie z projektem na fakturze i dokumentacji zakupu oraz, w stosownych przypadkach, księgowości projektu
- deklarowane koszty eksploatacyjne były kwalifikowalne, nie zostały umieszczone w spisie inwentarza sprzętu trwałego i zostały rozliczone zgodnie ze zwykłymi praktykami księgowymi Beneficjenta
- deklarowane koszty eksploatacyjne zostały zamówione zgodnie z zasadami udzielania zamówień
Jeżeli Audytorowi nie dostarczono wymaganych dowodów, kwota odpowiednich „kosztów eksploatacyjnych” powinna zostać uwzględniona w sprawozdaniu głównym jako wyjątek.
	

	
	

	Koszty pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa
	

	16. Audytor sprawdza, czy „koszty pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa” są kwalifikowalne, zgodne z art. II.10 Umowy o dofinansowanie, prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu.
Audytor sprawdza, czy zasady udzielania zamówień (zob. p. 7 powyżej) w odniesieniu do pozycji zaliczanych do „kosztów pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa” były prawidłowo przestrzegane oraz czy podwykonawstwa nie były udzielane innym beneficjentom lub podmiotom powiązanym.
Audytor sprawdza, czy istnieją podpisane umowy pomiędzy Beneficjentem a podwykonawcą oraz czy istnieją dowody na to, że usługi zostały faktycznie wykonane.
Audytor sprawdzi Koszty pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa na podstawie poniższej próby:
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa.

	16. Audytor prześledził „koszty pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa” zaliczone do projektu w zapisach księgowych i fakturach bazowych. 
Audytor sprawdził, czy:
- podwykonawstwo było zgodne z art. II.10 Umowy o dofinansowanie
- Beneficjent udokumentował powiązanie z projektem na fakturze i dokumentacji zakupu oraz, w stosownych przypadkach, księgowości projektu
- deklarowane koszty pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa były kwalifikowalne
- deklarowane koszty pomocy zewnętrznej zostały zamówione zgodnie z zasadami udzielania zamówień
- umowy podwykonawstwa były zawarte, a usługi nie były zlecane innym beneficjentom ani podmiotom powiązanym.
Jeżeli Audytorowi nie dostarczono wymaganych dowodów, kwota odpowiednich „kosztów pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa” powinna zostać uwzględniona w sprawozdaniu głównym jako wyjątek.
	

	Zakup gruntów, długoterminowa dzierżawa gruntów lub jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów

	17. Audytor sprawdza, czy deklarowane koszty związane z zakupem gruntów/ długoterminową dzierżawą gruntów/ jednorazowymi rekompensatami z tytułu praw do użytkowania gruntów są kwalifikowalne, spełniają warunki określone w art. II.19.2 (i) Umowy o dofinansowanie oraz czy zostały prawidłowo zidentyfikowane i przypisane do projektu.
Audytor sprawdza, czy zasady udzielania zamówień (zob. p. 7 powyżej) w odniesieniu do pozycji zaliczanych do kategorii kosztów zakup gruntów/ długoterminowa dzierżawa gruntów/ jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów były prawidłowo przestrzegane.
Audytor sprawdzi koszty zakupu gruntów, długoterminowej dzierżawy gruntów lub jednorazowych rekompensat z tytułu praw do użytkowania gruntów na podstawie poniższej próby:
Pełne pokrycie, jeżeli mniej niż 10 pozycji, w przeciwnym razie próba obejmująca co najmniej 10, lub 10% pozycji, w zależności od tego, która z tych wartości jest większa.

	17. Audytor prześledził „zakup gruntów/ długoterminową dzierżawę gruntów/ jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów zaliczone do projektu" w zapisach księgowych i fakturach bazowych. 
Audytor sprawdził, czy:
- zakup gruntów/ długoterminowa dzierżawa gruntów/ jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów spełniają warunki określone w art. II.19.2 (i) Umowy o dofinansowanie.
- Beneficjent udokumentował powiązanie z projektem na fakturze i dokumentacji zakupu oraz, w stosownych przypadkach, księgowości projektu
- deklarowany zakup gruntów/ długoterminowa dzierżawa gruntów/ jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów były kwalifikowalne
- deklarowany zakup gruntów/ długoterminowa dzierżawa gruntów/ jednorazowe rekompensaty z tytułu praw do użytkowania gruntów zostały zamówione zgodnie z zasadami udzielania zamówień
Jeżeli Audytorowi nie dostarczono wymaganych dowodów, kwota odpowiednich „kosztów eksploatacyjnych” powinna zostać uwzględniona w sprawozdaniu głównym jako wyjątek.
	

	18. Audytor sprawdza, czy deklarowane zryczałtowane koszty pośrednie/ogólne nie przekraczają 7% kwalifikowalnych kosztów bezpośrednich: kosztów osobowych, podróży, pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa, materiałów eksploatacyjnych i innych.  
W przypadku projektów LIFE „Budowanie potencjału”, koszty pośrednie/ogólne nie są kwalifikowalne.
	18. Audytor sprawdził, czy koszty pośrednie/ogólne zaliczone do projektu nie przekraczają 7% kwalifikowalnych kosztów bezpośrednich: kosztów osobowych, podróży, pomocy zewnętrznej/podwykonawstwa, materiałów eksploatacyjnych i innych.
Audytor sprawdził, czy do projektów LIFE „Budowanie potencjału” nie zostały zaliczone koszty pośrednie/ogólne.
Wszelkie rozbieżności należy odnotować (wraz z kwotą) jako wyjątki w sprawozdaniu głównym.

	


Audytor załączy wykaz wszystkich sprawdzonych kosztów, a także arkusz poglądowy według poniższego wzoru:
	Okres objęty kontrolą:
	Budżet wg Umowy o dofinansowanie (ostatni Załącznik III lub budżet po transferze budżetu po płatności okresowej/ostatecznej)
	Koszty deklarowane przez Beneficjenta
	Badana kwota
 
 
	Koszty kwalifikowalne zidentyfikowane przez Audytora

	Okres (xx/xx/20xx - xx/xx/20xx)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kategoria kosztów
	(Є)
	(Є)
	(Є)
	(Є)

	KOSZTY BEZPOŚREDNIE
	 
	
	
	

	1. Personel
	
	
	
	

	2. Pomoc zewnętrzna/Podwykonawstwo
	
	
	
	

	3. Podróże i diety
	
	
	
	

	4. Dobra trwałe
4a Infrastruktura
4b Sprzęt
4c Prototyp
	
	
	
	

	5. Zakup/dzierżawa/jednorazowa rekompensata za grunty
5a Zakup gruntów
5b Dzierżawa gruntów
5c Jednorazowe rekompensaty
	
	
	
	

	6. Materiały eksploatacyjne
	
	
	
	

	7. Pozostałe koszty
	
	
	
	

	KOSZTY POŚREDNIE
	 
	 
	 
	 

	8. Koszty ogólne maks. 7% całkowitych kosztów bezpośrednich (z wyj. zakupu gruntów/ dzierżawy gruntów/ jednorazowych rekompensat)
	
	
	
	

	Koszty CAŁKOWITE
	
	
	
	

	Wielkość próby (%)
	 
	 
	 
	 


[nazwa prawna firmy audytorskiej], [imię i nazwisko oraz funkcja upoważnionego przedstawiciela]                     <dd miesiąc rrrr>
<Podpis Audytora>
� Przykład, z którego Beneficjent może skorzystać


� Wzór do stosowania przez Audytora


�	Sprawozdanie Finansowe w tym kontekście odnosi się wyłącznie do dokumentu, o którym mowa w załączniku VI do Umowy o dofinansowanie.


� Niepotrzebne skreślić lub, w stosownych przypadkach, podać nazwy podmiotów powiązanych


� Sprawozdanie Finansowe w tym kontekście odnosi się do formy, w jakiej Beneficjent występuje o zwrot kosztów z tytułu Umowy o dofinansowanie.


� Konflikt interesów powstaje w przypadku, gdy obiektywność audytora w celu ustalenia certyfikatu jest zagrożona w rzeczywistości lub z pozoru, na przykład gdy audytor:


był zaangażowany w przygotowanie Sprawozdań Finansowych;


ponosi bezpośrednią korzyść w przypadku akceptacji certyfikatu;


pozostaje w ścisłym związku z dowolną osobą reprezentującą Beneficjenta;


jest dyrektorem, powiernikiem lub partnerem Beneficjenta;


znajduje się w każdej innej sytuacji, która zagraża jego niezależności lub możliwości bezstronnego ustanowienia certyfikatu.







