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POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW

Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok
tel. +48-85-664-22-55; e-mail: sekretariat@ptop.org.pl

Biatystok, dn. 03 pazdziernika 2024 r.

Numer postepowania: 07/Kulik/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Mostowa 25 (adres korespondencyjny:
Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17, 15-471 Bialystok), zwane dalej ,Zamawiajagcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu
udzielania zamowien przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow (dalej ,Regulamin”), w zwigzku z realizacjg zadania

bedacego czescig projektu:

~Kulik WIELKI zagrozony. Ochrona kulika wielkiego Numenius arquata w Polsce” nr 101147995 LIFE23-NAT-PL-
LIFEkulikPL, zwanego dalej ,Projektem”, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Funduszu LIFE,
oglasza zapytanie ofertowe na realizacje zaméwienia pn.:

opracowanie regulaminu zaméwien i obstuga prawna postepowan

Kody CPV:
79100000-5 Ustugi prawnicze
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

l.  Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na:

1) opracowaniu nowego Regulaminu udzielania zamowien dla Projektu, zwanego dalej ,Regulaminem”;

2) obstudze prawnej postepowan przeprowadzanych w ramach realizacji Projektu.

2. Regulamin powinien opisywac tryby/procedury odpowiednie do wartosci planowanych zamowien, musi uwzglednia¢
wytyczne dotyczace udzielania zamoéwieri w ramach Projektéow finansowanych z Funduszu LIFE, by¢ zgodny
z przepisami prawa polskiego i Unii Europejskiej oraz zapisami umowy o dofinansowania projektu ze $rodkéw UE oraz
ze $rodkow krajowych, tj. Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

3. Obstuga prawna postgpowarn przeprowadzanych w ramach realizacji Projektu bedzie sie odbywaé w oparciu
o Regulamin oraz przepisy prawa i wytyczne UE obowigzujace dla projektow realizowanych w ramach programu LIFE
oraz zgodnie z wytycznymi krajowymi.

4. Obstuga prawna bedzie realizowana we wspolpracy z kadrg odpowiedzialng za wdrazanie Projektu i obejmie
przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien, w szczegoélnoéci:

1) opracowanie kompletnej dokumentacji niezbednej do publikacji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia publicznego
tj. tre$¢ ogtoszenia wraz z zatgcznikami (m.in.: wzér umowy z wykonawcg, formularz ofertowy), dostosowanej do
trybu/procedury udzielania danego zaméwienia oraz w razie koniecznoéci publikacja postepowania w TED,

2) przygotowywanie pism kierowanych w ramach postepowania do oferentow/wykonawcow,

3) przygotowywanie rozstrzygniec¢ postepowarn,

4) przygotowywanie umdw,

5) przygotowywanie protokotéw z postepowan,

6) redagowanie, wspotredagowanie, a takze weryfikacje innych dokumentdéw wytworzonych w ramach udzielanych
zamowien, ich kontrole pod katem formalnej i merytorycznej zgodnosci z Regulaminem, przepisami prawa UE
i wytycznymi krajowymi,

7) weryfikacje wadiow i tresci zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

5. Obstuga prawna obejmie inne czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowien, w szczegolnosci bedg to:

1) rekomendowanie wyboru trybu/procedury postepowania, w zaleznoéci od wartosci i rodzaju zaméwienia,
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2) udzielanie porad oraz stata wspotpraca z kadrg Projektu w zakresie zwigzanym z prowadzeniem postgpowar,
3) reprezentowanie Zamawiajgcego w sporach z wykonawcami,
4) opracowywanie opinii prawnych z zakresu zamowien na potrzeby Projektu, monitorowanie zmian przepiséw prawa
zwigzanych z realizacjg Projektu w zakresie zamoéwien, a w razie potrzeby, dostosowanie zapisow Regulaminu,
5) udzial w spotkaniach i naradach organizowanych w biurze Zamawiajgcego, dotyczgcych realizacji Projektu
i zwigzanych z zamoéwieniami,
6) przygotowywanie odpowiedzi/wyjasnien w toku ewentualnych kontroli zamowien realizowanych w Projekcie.
6. Szczegodtowe warunki realizacji zamowienia zawiera wzér umowy stanowiacy zatgcznik nr 4 do Zapytania.
7. Wykaz planowanych zamowien zawiera zatacznik nr 5 do Zapytania.

Il. Termin realizacji zaméwienia

1. Termin realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w rozdz. | ust. 1 pkt. 1): do 14 dni od dnia podpisania umowy.

2. Termin realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w rozdz. | ust. 1 pkt. 2): od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2029 r.

3. Nie jest mozliwa zmiana terminéw okreslonych w pkt. 1i 2.

ll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw
1. Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamowienia powinien spetnia¢ warunki dotyczace:
1) posiadania os6b zdolnych do wykonania zaméwienia.

a)

b)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze jest, dysponuje lub bedzie dysponowat:
osobg (osobami), ktorg skieruje do realizacji zaméwienia jako prawnika, tj. osoba posiadajgcg wyksztatcenie
wyzsze prawnicze oraz posiadajgca doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 2 postepowan,
realizowanych w ramach zamowien publicznych. Postepowania powinny zosta¢ przeprowadzone,
tj. zakonczone zawarciem umowy, w terminie maksymalnie trzech lat wstecz, liczac od dnia opublikowania
niniejszego Zapytania.

W celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce wyzej wymienionego warunku udziatu w postgpowaniu,
Wykonaweca ztozy:

wykaz osob (na lub wg zat. Nr 2 do Zapytania) skierowanych przez Wykonawce do realizacji niniejszego
zamowienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami i informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doswiadczenia, tj. poprzez wskazanie przeprowadzonych postepowarn, z wyszczegolnieniem:

— przedmiotu zaméwienia,

— wartosci szacunkowej zamowienia,

- instytucji zamawiajacej,

— daty zawarcia umowy,

z zalgczeniem dowoddw potwierdzajgcych doswiadczenie prawnika, zgodnie z rozdz. VIl ust. 4 Zapytania.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego byty wykonywane ustugi, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie

jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.

W przypadku wyboru oferty danego Wykonawcy, Zamawiajgcy moze zgdaé przediozenia kopii dyplomu
potwierdzajacego spelnienie warunku posiadania wyksztalcenia wyzszego prawniczego.

Uwaga: Zamawiajacy przyzna ofercie dodatkowe punkty, jezeli Wykonawca wskaze dodatkowe doswiadczenie

osoby skierowanej do realizacji ustugi, zgodnie z rozdz. VI ust. 1 pkt. 2) Zapytania.

2. Wykonawca nie moze podlegac wykluczeniu zgodnie. z art. 57 ust. 1i 2 Dyrektywy 2014/24/UE {j..
1) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sig jednego z nastepujacych czynéw:

udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicja takiej organizacji zawarta w art. 2 decyzji ramowej Rady
2008/841/WSiSW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U.
L 300 z 11.11.2008, s. 42);

korupgji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzednikéw Wspolnot
Europejskich i urzednikéw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. L 195 z 25.6.1997, s. 1) i art. 2 ust. 1
decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r. w
sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54), jak rowniez korupcji
zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajacej lub wykonawcy;

naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,intereséw finansowych” Wspélnot
Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, s. 48);

przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnoscig terrorystyczng, zgodnie z definicjg
zawartg odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13
czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3), badz podzegania do
popetnienia przestepstwa, pomocnictwa, wspétsprawstwa lub usitowania popetnienia przestepstwa, o ktérych
mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawarta w art. 1 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26
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pazdziernika 2005 r. w sprawie przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy

oraz finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

pracy dzieci i innych form handlu ludzmi, zgodnie z definicja zawartg w art. 2 dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia

2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludzmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101

z15.4.2011, s. 1).

2) nie naruszyt obowigzkow dotyczacych platnosci podatkow lub optacenia skladek na ubezpieczenie spoteczne.

Okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia opisanego w pkt. 2, Wykonawca dokumentuje oswiadczeniem wiasnym

lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania (formularz ofertowy).

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie rowniez:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o0 zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt.
3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia opisanego w pkt. 4, Wykonawca dokumentuje oswiadczeniem wiasnym

lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania (formularz ofertowy).

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytutu powigzan kapitatowych lub osobowych

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujacymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajgce w szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia z tytutu powiazan kapitatowych lub osobowych Wykonawca dokumentuje

oswiadczeniem wtasnym lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania (formularz ofertowy).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty ztoZzone przez

Wykonawce, metodg warunku granicznego: spetnia/nie spetnia.

Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pézniejszych rozliczen
Wykonawca okresli cene, podajgc ja w zapisie liczbowym i stownym, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podat cene brutto w PLN.
Cena oferty musi obejmowac peiny zakres ustug okreslonych w niniejszym zapytaniu i zawiera¢ wszystkie elementy
niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia w tym koszt wynagrodzenia i np. koszt komunikacji telefonicznej
prowadzonej przez Wykonawce z Zamawiajgcym.
Nie dopuszcza sie mozliwosci roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementéw niezbednych do wykonania umowy.
W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
Zamawiajacy zwroci sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, dotyczacych
elementow oferty, majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN, bez zaliczek oraz bez stosowania
jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.
Ptatno$¢ dokonana zostanie w terminie 30 dni, od dnia otrzymania od Wykonawcy prawidtowo wystawionych faktur

VAT/rachunkdw.
Za dzien dokonania ptatnos$ci przyjmuje sie date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych i wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

Kryteria i tryb oceny ofert
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ocene wg nastepujacych kryteriow:
1) Kryterium cena ofertowa brutto [C] - waga kryterium — 60%
sposob obliczenia wagi:
C =(C min/C of) x 60 pkt., gdzie:
1pkt. =1%
C min — najnizsza tgczna cena ofertowa brutto przedstawiona w ofertach
C of — taczna cena ofertowa brutto oferty ocenianej
Za kryterium [C], Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
2) Kryterium dodatkowe doswiadczenie prawnika [D] - waga kryterium — 40%,
Sposadb obliczenia wagi:
1pkt=1%
Zamawiajacy przyzna 5 punktow za kazde kolejne zamoéwienie (maksymalnie 8 zamowien), ponad warunek
okreslony w rozdz. 11l ust. 1 pkt. 1) lit. a) Zapytania.
Zamawiajacy punktowac bedzie prowadzenie przez osobg wyznaczong do realizacji zamoéwienia obstugi prawne;j
w ramach realizacji zamoéwien publicznych, finansowanych ze $rodkow zewnetrznych (w tym ze $rodkow unijnych),
zakoriczonych zawarciem umowy (zawarcie umowy winno nastgpi¢ w okresie maksymalnie 3 lat, liczgc od daty
upublicznienia niniejszego Zapytania). W wykazie osob (zatacznik nr 2), nalezy okreéli¢: przedmiot zamdwienia,
instytucje zamawiajgcg, rodzaj srodkéw zewnetrznych, warto$é szacunkowg zamoéwienia oraz date zawarcia
umowy. W przypadku wskazania wiecej niz 8 zamowien, Zamawiajacy bedzie bra¢ pod uwage osiem pierwszych
zaméwien z wykazu.
W przypadku wskazania wiecej niz jednego prawnika oceniany bedzie ten, ktéry przeprowadzit wiecej postepowan,
a w przypadku wykazania tej samej liczby postepowan, Zamawiajacy bedzie bra¢ pod uwage pierwszego prawnika
z Wykazu.
Za kryterium [D] Wykonawca moze uzyska¢ maksymainie 40 punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzszg taczng liczbe punktéw w oparciu o ww. kryteria
(C+D).
Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawiajacy wybierze oferte z nizszg cena, a jezeli te oferty bedg miaty
takg samg cene — Zamawiajgcy wezwie do ztozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, dodatkowych ofert
cenowych.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 (powyzej), Wykonawcy skitadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen

wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty
Formularz ofertowy — wg zatgcznika nr 1 do Zapytania.
Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (oSwiadczenie wiasne lub zgodnie z zatgcznikiem

nr 1 do Zapytania).
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (o$wiadczenie wlasne lub zgodnie z zalgcznikiem

nr 1 do Zapytania)

W celu potwierdzenia spefnienia warunku opisanego w rozdz. Ill. ust. 1, pkt. 1) Wykonawca zobowigzany jest zlozyé
wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Zapytania oraz
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wskazanych w nim oséb - prawnikow, np. skan
referencji/umowy/protokotu odbioru.

W celu wykazania dodatkowego doswiadczenia opisanego w rozdz. VI. ust. 1 pkt. 2) Wykonawca zobowigzany jest
ztozyé wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w realizacji zamoéwienia zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do Zapytania oraz
dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie wskazanych w nim oséb - prawnikéw np. skan referencji/Jumowy/protokotu

odbioru.

upowazniong. Petnomocnictwo jest sktadane w formie skanu/fotokopii.

VIIl. Miejsce, termin i forma zlozenia oferty

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 pazdziernika 2024 r. do godziny 14:00 drogg elektroniczng w formie podpisanego
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy skanu oferty/fotokopii lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym (e-dowod) upowaznionej
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osoby na adres e-mail: apoplawska@ptop.org.pl. Wiadomo$é w tytule powinna by¢ opisana numerem postepowania

07/Kulik/2024.

Oferta zostanie uznana za niewazng i niezgodng z trescig Zapytania jesli:

1) wplynie na wskazany adres mailowy ale nie bedzie skanem/fotokopig oferty z podpisem upowaznionej osoby lub
ofertg zlozong w postaci elektronicznej opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym,
lub osabistym (e-dowéd) upowaznionej osoby;

2) wplynie na adres mailowy inny niz apoplawska@ptop.org.pl.

Otwarcie ofert jest jawne, nastapi w dniu 11 pazdziernika 2024 r. o godzinie 15:15.

Oferty muszg znalez¢ sie na skrzynce Zamawiajgcego najpdzniej w dacie i godzinie wyznaczonej na sktadanie ofert.

Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane, Wykonawca zostanie powiadomiony o wptynieciu oferty po

wyznaczonym terminie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.

Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty muszg by¢ doreczone Zamawiajgcemu w formie

skanu pisma drogg mailowa/pisemnie przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ przestane

tak, jak oferta, a temat wiadomosci powinien zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: "ZMIANA” lub

WYCOFANIE”". Pismo przestane w formie mailowej oznaczone w temacie ,Wycofanie” zostanie otwarte w pierwszej

kolejnosci bez odczytywania ofert, natomiast pismo oznaczone ,Zmiana” zostanie otwarte z odczytaniem oferty oraz

wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy informuje, iz oferty skiadane do Zapytania Ofertowego sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w terminie skiadanie ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢

udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 pkt. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz.U. z 2020, poz. 1913) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne

informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktore jako catosé lub w szczegélnym zestawieniu i zbiorze ich

elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg tatwo

dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy

zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce oznaczone

w temacie wiadomoéci ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci

zawartych w ofercie.

Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Aneta Poplawska tel. 85664 22 55, email:

apoplawska@ptop.org.p!

Inne:

1) kazda zapisana strona oferty oraz zatgczonych oswiadczen i dokumentdéw powinna by¢é ponumerowana kolejnymi
numerami;

2) wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobeg podpisujgcy

oferte.

Udzielanie wyjasnien i modyfikacja Zapytania
Wykonawcy moga sktada¢ zapytania dotyczace przedmiotowego Zapytania.
Pytania dotyczace niniejszego postepowania powinny by¢ formutowe pisemnie i przekazane droga e-mail na adres:

apoplawska@ptop.org.pl.
Odpowiedzi przekazywane sa Wykonawcom zadajacym pytania i publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego

bez ujawniania zrédet zapytania.
Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmieni€ tre$¢ ogtoszenia. Dokonang zmiang ogtoszenia,

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej PTOP www.ptop.org.pl. Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia,
niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuzy termin skiadania
ofert i poinformuje o tym na ww. stronie internetowej.

Termin zwigzania oferta
Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedluzyé termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed upltywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sig do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, jednak nie diuzszy niz 30 dni.

Umowa z Wykonawca i warunki zmiany umowy
Umowa z Wykonawca, ktory ziozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze

umowy wg zatgcznika nr 4 do Zapytania, niezwlocznie po ogtoszeniu rozstrzygniecia postepowania.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze wystgpity przypadki opisane we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zapytania.
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Odrzucenie oferty
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odrzucenia oferty jezeli:

a) Wykonawca ziozyt wiecej niz jedng oferte.

b) Oferta Wykonawcy zostanie podpisana przez osobg do tego nieupowazniong.

c) Tresc oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

d) Ziozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepiséw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

e) Wykonawca, mimo wezwania, nie ztozyl dokumentow wymaganych w postepowaniu lub dokumenty sa
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci.

f) Wykonawca nie zgodzit sie na przedluzenie terminu zwigzania ofertg.
g) Oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg ceng

w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Xlll. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$é uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, przed zawarciem umowy, bez

podania przyczyny.

XIV. Inne informacje dotyczace ogloszenia

1
2.
3.

Wykonawca ma prawo zlozyc jedng oferte.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie rowniez Wykonawcy innych panstw. Wykonawcy zagraniczni powinni
wowczas przedtozy¢ wszystkie wymagane zalaczniki. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skiadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie, musi znajdowac sie
w ofercie wspodlnej Wykonawcédw. Peinomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegolnosci:

— fgcznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),

— oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcow).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupeiniania ofert ztozonych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w zakresie
dokumentéw wymaganych na potwierdzenie warunkéw udziatu oraz wyjasniania ich tresci ofert. Do uzupetnien
i wyjasnien stosuje sie positkowo tryb wynikajacy z art. 223 | 224 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogloszeniu stosuje sie wytyczne dotyczace udzielania zamowien
w ramach Projektow finansowanych z Funduszu LIFE i Regulaminu (zatgcznik nr 3).

XV. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wykaz osob

Zatacznik nr 3 — Regulamin udzielania zaméwien przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 5 — Wykaz planowanych zaméwien

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO

Koordynator
administracyjno-finanso
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