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POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok

tel. 85 664 22 55; tel. 85 675 48 62; e-mail: sekretariat@ptop.org.pl
' Biatystok, dn. 09 kwietnia 2019 r.

Nr postgpowania: WYPAS-10/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
zgodnie z zasadq konkurencyjnosci

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Mostowa 25 (adres
korespondencyjny: Sekretariat PTOP wul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok), zwane dalej
~Zamawiajacym”, w oparciu o wytyczne, przepisy Regulaminu udzielania zaméwier przez Polskie
Towarzystwo Ochrony Ptakéw (dalej ,Regulamin”) w zwigzku z realizacjg zadan bedacych czedcig
projektu: ,,Ochrona ptakéw wodno-btotnych w Dolinie Gérnej Narwi PLB200007” POIS.02.04.00-

00-0131/16 (dalej ,Projekt”), ogtasza zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest ustuga
polegajaca na:

»Wykonaniu i dostawie albumu Dolina Gérnej Narwi” (Zadanie 7 HRP)

Zadanie jest wspdffinansowane przez Unie Europejskg ze srodkdw Funduszu Spéjnosci

w ramach dziatania 2.4 o$ priorytetowa !l Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

. Cel zaméwienia

Celem zaméwienia jest zaprezentowanie Doliny Gérnej Narwi, w szczegélnosci poprzez opisanie:
bioréznorodnosc obszaru, wypasu i gospodarowania tym terenem na przestrzeni ostatnich 40-u

lat, gatunkéw ptakéw objetych dziataniami w Projekcie oraz poprzez przyblizenie przebiegu
i efektow realizacji Projektu.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na wykonaniu i dostawie albumu
przedstawiajgcego Doline Gérnej Narwi, w wersji  dwujezycznej  {polsko-angielskiej),
w szczegolnosci:
1) research, opracowanie koncepcji kreatywnych,
2) wykonanie projektdw graficznych publikacji wraz z wizualizacjg,
3) opracowanie tekstow, korekta oraz redakcja merytoryczna,
4) pozyskanie 10 rycin/ilustracji,
5) pozyskanie, wykonanie | opracowanie innych materiatéw graficznych {np. mapy, rysunki,
zdjecia archiwalne itp.),
6) obrobka techniczna zdjec,
7) tlumaczenie na jezyk angielski zredagowanego i zaakceptowanego przez Zamawiajacego
tekstu,
8) sktad, tamanie albumu,
9) przygotowanie albumu do druku, stworzenie plikéw produkcyjnych,
10) druk i oprawa albumu,
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11) umieszczenie numeru ISBN z puli PTOP i oznakowanie nim albumu,

12) dostawa albumu do siedziby Zamawiajacego,

13) wykonanie innych dziatari lub elementéw, nie wymienionych powyzej, niezbednych
do prawidtowego wykonania zadania.

Nazwa i kod zgodnie z CPV:

79810000-5 ustugi- drukowania

79823000-9 ustugi drukowania i dostawy
79822000-2 ustugi sktadu

22100000-1 drukowane ksigzki, broszury i ulotki
22120000-7 wydawnictwa

22110000-4 drukowane ksigzki -

ll.  Specyfikacja i warunki realizacji zamdwienia
1} Opracowanie koncepc;ji kreatywnej — forma graficzna i zawartosé merytoryczna
a) Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiajgcemu koncepcje kreatywng publikacji
albumowej w zakresie szaty graficznej, elementow i treéci oraz przygotuje projekty
graficzne w/w elementéw.
b) Zamawiajacy ma prawo do maksymalnie trzykrotnego wniesienia poprawek/uwag do
koncepciji.
c) Wskazéwki:
¢ koncepcja przedstawiana Zamawiajacemu powinna uwzgledniac: propozycje
rozmieszczenia grafik oraz tekstu, koncepcje okiadki, 0g0lIng estetyke i kolorystyke
albumu.
e Materiaty i tresci prezentowane w albumie powinny adnosi¢ sie do nastepujacych
zagadnien:

- przedmowa,

- informacja o Zamawiajacym jako Beneficjencie realizujgcym Projekt,

- informacje o projekcie (cel i spodziewane efekty Projektu, opis realizacji Projektu,
opis zakresu dziatar infrastrukturalnych, opis gatunkéw chronionych objetych
dziataniami projektowymi, ciekawostki dot. realizacji Projektu itd.),

- opis Doliny Gornej Narwi, jej bioréznorodnosci, wypasu i gospodarowania tym
terenem na przestrzeni ostatnich 40-u lat,

- walory krajobrazowe, przyrodnicze i turystyczne obszaru Dolina Goérnej Narwi,

- podsumowanie.

2) Opracowanie graficzne albumu
a) Opracowanie graficzne obejmuje wykonanie przez Wykonawce projektu graficznego
wraz z niezbednymi elementami towarzyszacymi, w tym wykonanie autorskich
elementow graficznych, podnoszacych wartoéé merytoryczng i estetyczng publikacji —
W oparciu o zaakceptowane przez Zamawiajacego koncepcje kreatywne.
b) Album jako materiat informacyjno-promocyjny musi zostac oznakowany zgodnie z:
¢ zalacznikiem Xl punkt. 2.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace

Europejskiego  Funduszu  Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spojnoséci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
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Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/200,

* art. 3-5 i zatgcznikiem It Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji {UE) nr 821/2014
z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan
dotyczgcych transferu wkladéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania
sprawozdan z wdrazania instrumentdéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatant informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych, :

s zalacznikiem nr 13 do Umowy o dofinansowanie nr P0IS.02.04.00-00-0131/16-00
z poéZn. zm. .

W przypadku gdy Wykonawca nie jest w posiadaniu grafik bad? zdje¢, ktére beda

wykorzystywane na potrzeby niniejszej publikacji, zobowigzuje sie on do pozyskania na

wiasny koszt licencji do ich wykorzystania.

Wykonawca dokona skiadu i tamania albumu zgodnie z ,Zasadami sktadu tekstow

w jezyku polskim” (PN-83/P-55366).

Kazdy egzemplarz albumu musi zosta¢ opatrzony sformutowaniem ,Egzemplarz
bezpiatny”.

Elementy graficzne albumu (w tym ilustracje) beda stanowi¢ 80-90% jego objetosci.
Opracowanie fotograficzne albumu

a)

b)

Fotografie, niezbedne do zilustrowania albumu zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca, za zgodg i przy akceptacji Zamawiajacego, moze wykorzysta¢ zdjecia
dotyczace merytorycznie realizacji Projektu, bedace w posiadaniu Wykonawey.

Opracowanie merytoryczne albumu

a)

b)

¢)

d)

e)

Tekst zamieszczony w publikacji zostanie przygotowany w dwdéch wersjach jezykowych
(polskiej i angielskiej) przez autora/autoréw Wykonawcy. Teksty powinny by¢ napisane
prostym, nieeksperckim i zrozumiatym jezykiem przy jednoczesnym zachowaniu watoru
informacyjnego i edukacyjnego.

Przewidywana objgtos¢ tekstu to minimum 4 tys. znakdw liczone bez spacji — w wersji
polskie].

Zamawiajgcy, na prosbe Wykonawey, moize przekazaé informacje dotyczace
opisywanego zagadnienia oraz moze udzielaé Wykonawcy wskazowek w zakresie
merytorycznym.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania tekstu w porozumieniu z Zamawiajacym
i do uczestnictwa w spotkaniach roboczych majacych na celu oméwienie postepu prac.
Spotkania odbywac sie beda w miare potrzeby, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce telefonicznie lub
mailowo z min. dwudniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca dokona wszelkich niezbednych korekt jezykowych tekstéw zamieszczonych
w projekcie albumu.

Druk albumu

a)
b)

c)
d)

e)

Naktad: 2.000 egzemplarzy, kazdy w wersji dwujezycznej (polsko-angielskiej).

Format netto {po obcieciu) 228 mm x 266 mm (+/- 15%) — ostateczny rozmiar albumu
zostanie ustalony przez Zamawiajgcego po zaakceptowaniu projektu graficznego.
Objetosé: minimum 144 strony.

Blok: kreda mat 170g, druk 4+4.

Okleina: druk 4+0 (+ lakier UV).
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f} Oprawa: twarda, szyta {tektura 3 mm, grzbiet ptaski, kapitatka biata).
g8) Uszlachetnienie oktadki: folia matowa, lakier UV (miejscowo).

h) Obwoluta: brak.

i) Whyklejka: kolorowa (4+4).

J} Wymagania jakosciowe druku:

¢ réwnomierne nasycenie kolorami i prawidtowe spasowanie matryc;
* zastosowane materiaty i techniki drukarskie muszg gwarantowaé wysoka jakosé
druku, w celu uniknigcia sklejania sie arkuszy, odbijania sie druku, itp.

IV. Termin realizacji zamdwienia

1)
2)

3)

4)

Termin zakoniczenia (tj. dostawa wydrukowanych albuméw) — do 30 sierpnia 2019 r.

Prace bedy prowadzone w oparciu o harmonogram przygotowany przez Wykonawce
w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

W harmonogramie nalezy uwzglednic daty graniczne:

a) opracowania koncepcji kreatywnej albumu wraz z wizualizacja,

b) opracowania tekstéw,

¢) przettumaczenia zawartosci merytorycznej na jezyk angielski,

d) opracowania graficznego i tekstowego — dwujezykowego, w tym: sktad, tamanie,
oprawa graficzna, korekta (merytoryczna i jezykowa), obrdbka kolorystyczna zdje¢
i przygotowanie albumu do druku, .

e) weryfikacji przez Zamawiajacego opracowania graficznego oraz ostatecznej wersji
albumu do druku,

f) druku albumu,

g) dostawy albumu na wskazany adres.

Harmonogram powinien uwzgledniac czas na weryfikacje i akceptacje przez Zamawiajgcego
kolejnych etapéw realizacji zaméwienia.

V. Przekazanie Wykonawcy dokumentdw i danych

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy, w terminie 7 dni od zawarcia umowy, przekaze Wykonawcy wszelkie
posiadane materiaty niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, ktérych nie mozna
uzyska¢ z innych ogélnodostepnych zirédet (np. zatgcznik nr 13 do Umowy
o dofinansowanie nr POIS.02.04.00-00-0131/16-00 zpdin. zm., logo Zamawiajacego,
dokumentacja fotograficzna).

Logotypy i znaki graficzne, niezbedne do prawidtowego oznakowania przedmiotu
zamodwienia, o ktérych mowa w rozdz. Il ust. 2) lit. b Zapytania, Wykonawca pobierze ze
strony internetowej: https://www.pois.gov.pl.

Dokumenty i dane przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego moga hyc
wykorzystywane wytacznie na potrzeby realizacji niniejszego zamodwienia i nie moga byé
wykorzystywane przez Wykonawce do celéw komercyjnych.

Wiasnodé Zamawiajacego stanowia wszelkie materialy przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego, jak réwniez dokumenty oraz dane zebrane lub opracowane przez
Wykonaweg w ramach realizacji niniejszego zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wszelkich kopii danych otrzymanych w wersji
elektronicznej, w szczegdinosci z pamieci komputerow i innych nosnikéw danych oraz jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanych danych do Zamawiajacego niezwlocznie po
wygasnieciu umowy. W przypadku danych w wersji papierowej Wykonawca zobowigzany
jest do zwrotu wszystkich otrzymanych materiatéw po zakoriczeniu realizacji zamowienia.
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VI. Prawa autorskie i pokrewne

1)

2)

3)

W przypadku, gdy Wykonawca posiada zdjecia, ktére zamierza wykorzystaé a nie zostaty
one wykonane na potrzeby albumu, naleiy przekazac Zamawiajgcemu upowaznienie
dysponenta zdjecia, dotyczace zamieszczenia go w albumie oraz wykorzystania w celu
promocji i prezentacji.

Na Zamawiajacego przechodzg autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do
wszystkich tekstéw zamieszczonych w publikacji i napisanych w celu ewentualnego
zamieszczenia {ale ostatecznie nie zamieszczonych). Zamawiajacy zachowuje prawo ich
dalszej publikacji.

Na Zamawiajacego przechodza autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do
elementéw graficznych (rysunki, grafiki) i fotografii, wykonanych na potrzeby albumu,
zamieszczonych lub przygotowanych w celu zamieszczenia w albumie (ale ostatecznie nie

zamieszczonych). ‘Zamawiajacy zachowuje prawo do dalszego wykorzystywania tych
materiatow.

VIl. Dostawa albumdw i warunki zakonczenia

1)

2)

Warunki dostawy albumow:

a) Albumy beda pakowane w opakowaniach zhiorczych, po 10 szt. Opakowanie ma
zabezpieczac albumy przed uszkodzeniami w trakcie transportu. ‘

b} Wykonawca dostarczy albumy do Sekretariatu Polskiego Towarzystwa Ochrony Ptakéw,
ul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok.

c) W przypadku zgtoszenia wad, Wykonawca pokryje wszelkie dodatkowe koszty zwigzane
z odebraniem i ponownym dostarczeniem albuméw do siedziby Zamawiajacego.

Forma zakonczenia:

a) Wykonawca, poza papierows wersjg albuméw, przekaze rownoczeénie w formie
elektronicznej, na nosniku danych:

- ostatecznie zatwierdzony projekt albumu (w wersji edytowalnej i w formacie plikéw
.pdf)

b} Za zakoriczenie realizacji zamowienia uwaia sie dostarczenie przez Wykonawce

kompletnego zamdwienia, w terminie i w miejsce okreslone niniejszym zapytaniem,

a nastgpnie podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego stwierdzajgcego odebranie
zamowienia bez zastrzezen.

VIil, Warunki udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca nie moie podlega¢ wykluczeniu zgodnie. z art. 57 ust. 1 i 2 Dyrektywy
2014/24/UE tj.:

1)

nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sie jednego

z nastepujacych czynow:

a) udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicjg takiej organizacji zawarta w art. 2
decyzji ramowe]j Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 paidziernika 2008 r. w sprawie
zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42);

b} korupcji, zgodnie z definicjg zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupciji
urzednikéw Wspolnot Europejskich i urzednikdow panstw cztonkowskich  Unii
Europejskiej (Dz.U. L 195 z 25.6.1997, s. 1) i art. 2 ust. 1 decyzji ramowe] Rady
2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW 2z dnia 22 lipca 2003 r.
w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54},
jak rowniez korupcji zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajacej lub
wykonawcy;
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¢) naduiycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,intereséw
finansowych” Wspélnot Europejskich (Dz.U. L 316 2 27.11.1995, s. 48);

d) przestgpstw terrorystycznych lub przestgpstw  zwigzanych z  dziatalnodcia
terrorystyczng, zgodnie z definicjg zawartg odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej
Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie
zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 2 22.6.2002, s. 3), badz podzegania do popetnienia
przestgpstwa, pomocnictwa, wspétsprawstwa lub  usitowania popetnienia
przestgpstwa, o ktorych mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;

e) prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawartg w art. 1
dyrektywy Parlamentu Furopejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie
przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

f) pracy dzieci i innych form handly ludZmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE {Dyrektywa Parlamentu Europejskiego -
i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludimi
i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz. U. L 101 z 15.4.2011, 5. 1).

2) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkéw lub optacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okolicznoé¢ braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dokumentuje os$wiadczeniem
wtasnym zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania (formularz ofertowy).

Wykonawca nie moze podlegaé wykluczeniu z postgpowania z tytutu powigzan kapitatowych

lub osobowych z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawcg, polegajgce w szczegdinosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia z tytutu powigzan kapitatowych lub oscbowych

Wykonawca dokumentuje oéwiadczeniem wtasnym zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Zapytania

(formularz ofertowy).

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnield do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — nie dotyczy;

2) sytuacji-ekonomicznej lub finansowej ~ nie dotyczy;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

W celu potwierdzenia warunku, Wykonawca powinien wykaza¢, ze dysponuje albo

bedzie dysponowaé:

— osoby, ktéra skieruje do realizacji niniejszego zamoéwienia jako grafika
opracowujgcego album, posiadajacego doswiadczenie przy realizacji min.

3 albumow {ub innych publikacji o tematyce przyrodniczej, w nakfadzie minimum 1

Fundusz Spojnosc
infrastruktura i Srodowisko !

Fundusze : :
E Europejskie Unia Europejska




4.

won e

=

- Ochrona piakdw wodno-biotnych w Dolinie Gornef Narwi PLB200007
POIS.02.04.00-00-0131/16

tysigca egzemplarzy; na formularzu oferty - zatgeznik nr 1 - nalezy podaé imie i
nazwisko osoby.

osoba, ktéra skieruje do realizacji zaméwienia w zakresie przygotowania
10 rycin/ilustraciji, specjalizujaca sie w ilustracjach o tematyce przyrodniczej (np.
ptaki), ktérej prace, opublikowanie w co najmniej 2 wydawnictwach (np. albumy,
broszury, kalendarze itp.);

osobe, ktérg skieruje do realizacji zaméwienia w zakresie opracowania tekstéw,
ktorej teksty o tematyce przyrodniczej zostaty opublikowanie w co najmniej
2 wydawnictwach;

osobe, ktdrg skieruje do realizacji zaméwienia w zakresie ttumaczenia na jezyk
angielski, ktorej teksty o tematyce przyrodniczej zostaty opubllkowame w o
najmniej 2 wydawnictwach.

Dokumenty i odwiadczenia niezbedne do wykazania spetniania warunkdw ud2|a%u
w postepowaniu:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — na formularzu
ofertowym — zatgcznik nr 1;

2) wykaz 0séb skierowanych przez Wykonawcg do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za wykonanie ustugi wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji | do$wiadczenia, niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostanie uznana za najwyiej oceniong do zloienia wykazu oséb (na lub wediug
zatgcznika nr 2).

Wykonawcy, w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu moga polegac na zasobach
innych podmiotéw — informacje o tych podmiotach Wykonawca zamieszcza w ofercie
zafgczajgc dokument innego podmiotu (np. zobowigzanie do wspétpracy), z ktorego bedzie
wynikac:

1} zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

2} sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego;

3) zakresiokres udziatu tego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza. Wykonawcy
mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

Zamawiajacy wymaga aby wskazane przez Wykonawce inne podmioty nie podlegaly
wykluczeniu z postgpowania na zasadach okreslonych w rozdz. VIl pkt. 1i 2 zapytania.

Wadium

Kazdy Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ wadium w wysokodci 1 900,00 zt.

Wadium musi zosta¢ wniesione przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wnoszenie wadium, jego utrate i zwrot Zamawiajacy bedzie procedowat zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych {Dz. U.
z 2017 poz. 1579 ze zm.), dalej ,,Pzp” art. 45 i 46.

Nie wniesienie wadium przed uptywem terminu sktadania ofert spowoduje odrzucenie oferty.
Wadium moze hy¢ wniesione w jEdnEJ fub kilku formach:

— pienigdzu,
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porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

gwarancjach bankowych, ‘

gwarancjach ubezpieczeniowych, :

porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosei.

Gwarancja skfadana przez Wykonawce jako wadium powinna byé sporzadzona zgodnie
z obowigzujgcym prawem i winna zawierad nastepujgce elementy:

nazwe dajgcego zlecenie {(Wykonawcy), w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sig¢ 0 udzielenie zamdwienia — wszystkich wspotwykonawcéw lub lidera Konsorcjum, jezeli
jest upowainiony do wniesienia wadium w imieniu wspotwykonawcow  beneficjenta
gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych .
gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

okrelenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,
kwote gwaranciji, ' '

termin waznosci gwaranciji,

zobowigzanie gwaranta do: zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie

Zamawiajgcego zawierajgce oéwiadczenie o zaistnieniu jednej z przestanek okreélonych
w art. 46 ust. 4a lub 46 ust. S ustawy Pzp,

gwarancja/poreczenie powinno by¢ nieodwotalne bezwarunkowe,

gwarancja/poreczenie musi by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wszelkie spory dotyezgce gwarancji/poreczenia podlegaja rozstrzygnieciu zgodnie
z prawem Rzeczpospolitej Polskiej i podlegajg kompetencji sadu wtasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego,

jednoczesnie Zamawiajacy wymaga, aby okres waznosci gwarancji/poreczenia nie byt
krotszy niz okres zwigzania oferts.

Miejsce i sposob wniesienia wadium:

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na nastepujgcy rachunek
bankowy Zamawiajacego: PEKAO S.A. w Biatymstoku 08 1240 5211 1111 0000 4921 4273,
podajac na poleceniu przelewu informacje: ,Wadium - postepowanie nr WYPAS-10/2019".
Do oferty nalezy dotaczyé kopie polecenia przelewu.

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz w pieniadzu, oryginat dokumentu

wadialnego nalezy ztoiyé w sposdb umozliwiajacy jego zwrot. Zaleca sig zafgczenie w
ofercie kopii tego dokumentu.

Termin wniesienia wadium:

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko

wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, Ze otrzymat taki przelew
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zwrot wadium:

Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium wedtug zasad okredlonych w art. 46 ustawy Pzp.

Utrata wadium: Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana:

odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sig niemoiliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.
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Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, takie w przypadku gdy Wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ztozyt dokumentdw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp,
petnomocnictw, fisty podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.

24
na

ust. 2 pkt. 5 Pzp, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe], lub nie wyrazit zgody
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Pzp, co powodowato brak mozliwoci

wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

X.
1
2.

Xl

Xit,

Informacja o moiliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych
- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoséci skfadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania oferty czeiciowej.

Sposdb obliczenia ceny oferty S ‘

Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ na formularzu ofertowym taczng ceng za wykonanie
catego przedmiotu zaméwienia.

Podstawq ustalenia ceny oferty zaméwienia jest caty zakres i warunki realizacji przedmiotu
zamowienia opisanego Zapytaniem, zgodnie ze sposobem okredlonym w formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania przy uwzglednieniu warunkéw i
obowigzkéw umownych okreslonych we wzorze umowy.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku od
towarow i ustug. :

Dla poréwnania ofert, Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowa, ktéra stanowi cene brutto za
realizacjg zaméwienia, zgodnie z formularzem ofertowym — zatacznik nr 1 do Zapytania.

Kryteria i tryb oceny ofert
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert
i ich znaczeniem:
1) cena oferty - 70%,
2) doswiadczenie grafika- 30%
gdzie 1%=1 pkt.
Ocena ofert w kryterium ,cena oferty” nastapi wg nastepujacego wzoru:
Lp= (C min + Co) x 70 pkt.

gdzie:

C min — najnizsza cena spo$rdd ofert nieodrzuconych

Co —cena oferty badane;j
Za kryterium ,cena oferty” oferta moze otrzymaé maksymalnie 70 pkt.

Ocena ofert w kryterium ,,de$wiadczenie grafika” nastapi w nastepujacy sposéb:

- 3 albumy lub publikacje spetniajgce wymagania okreélone w rozdziale VIl pkt. 3 ppkt. 3 tiret
1 Zapytania - 0 pkt

- od 4 do 7 albuméw lub publikacji spetniajacych wymagania okreélone w rozdziale VIII pkt. 3
ppkt. 3 tiret 1 Zapytania — 15 pkt.

- od 8 i wigcej albuméw lub publikacji spetniajgcych wymagania okreslone w rozdziale Vil pkt.
3 ppkt. 3 tiret 1 Zapytania — 30 pkt.

Za kryterium ,,doswiadczenie grafika” oferta moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt.
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oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta 2 najkorzystniejszym bilansem ceny

i pozostatych kryteridw, obliczonym wedtug ponizszego wzoru:

Wt = Lpc+ Lpg
. gdzie:
Wos - wartosé oferty,
Lp - ilo$€ punktow za kryterium: cena oferty,
Lpg- ilo$¢ punktéw za kryterium: doswiadczenie grafika.

llo$¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie moina wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriéw, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng, a w przypadku gdy Wykonawcy ztozyli oferty w takiej
samej cenie — Zamawiajacy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

XIll. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

1.

Formularz ofertowy wraz z wymaganymi oswiadczeniami wg zatacznika nr 1 do Zapytania,
podpisany przez osobe upowazniong. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé zataczone
w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

Petnomocnictwo o ktérym mowa w pkt. 1 nie jest wymagane, jezeli prawo do podpisania
oferty wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z ofertg lub jezeli dokumenty te mosna
uzyska¢ za pomocy bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegblnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnogci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 . poz. 570).

Jedli Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, przedstawia dowéd, ze bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami, np. przedstawiajgc w tym celu stosowne zobowigzanie
takich podmiotéw.

XIV. Miejsce, termin i forma zloienia oferty

1.

2,

10

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17 kwietnia 2019 r. do godziny 10:00 drogq elektroniczng w formie
podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy skanu
oferty/fotokopii, na adres e-mail: apoplawska@ptop.org.pl. Wiadomosc elektroniczna w tytule
powinna byc opisana nazwa postepowania. Jesli oferta wptynie na adres mailowy, ale nie
bedzie skanem/fotokopia oferty z podpisem upowaznionej osoby, oferta zostanie odrzucona

jako niezgodna z treéciq Zapytania. Oferte mozna Ztozy¢ rowniez w formie pisemnej w
zamknietej kopercie zatytutowanej:

POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok
z dopiskiem:
Oferta na: ,,Wykonanie i dostawa albumu Dolina Gornej Narwi” (Zadanie 7 HRP)
WYPAS-10/2019
Nie otwieraé przed dniem: 17 kwietnia 2019 r. godz. 10:00
Na kopercie/opakowaniu nalezy podac: nazwe i adres siedziby Wykonawcy oraz numer
telefonu i faksu.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 17 kwietnia 2019 r. o godzinie 10:30.
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3. Oferty muszg znalei¢ sie na skrzynce Zamawiajacego najpozniej w dacie i godzinie wyznaczonej
na sktadanie ofert.

4. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane, Wykonawca zostanie powiadomiony
0 wptynieciu oferty po wyznaczonym terminie. _

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé udzielenia informacji- na temat nazw i adresdéw
Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty oraz cen ofert - na wniosek Wykonawcy.

XV. Termin zwigzania oferty

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania ofertg
Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdci¢ sig do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, zawiadamiajgc o tym Zamawiajacego. .

>. Niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego. '

XVI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie

0s56b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie dokumenty, os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy bedg przekazywaé w formie pisemnej lub elektroniczne] na e-mailem:
apoplawska@ptop.org.pl.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z oferentami jest pani Aneta Poptawska, telefon:
85 664 2255,

XVII. Udzielanie wyjasnieri i modyfikacja Zapytania

1. Wykonawcy moga skiada¢ zapytania dotyczace przedmiotowego Zapytania.

2. Pytania Wykonawcéw powinny by¢ sformutowane e-mailowo i przesytane na adres
apoplawska@ptop.org.pl.

3. Odpowiedzi przekazywane s Wykonawcom zadajacym pytania i publikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego bez ujawniania zrédet zapytania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowej. Jezeli w wyniku zmiany niezbedny okaze sig dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym na swoje;
stronie internetowe;.

XVII. Umowa 2z Wykonawca

Umowa z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta na warunkach

okreslonych we wzorze umowy wg zalacznika nr 3 do Zapytania, niezwlocznie po ogtoszeniu
rozstrzygniecia Zapytania.

XIX. Inne informacje dotyczace Zapytania

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie rowniez Wykonawcy innych paristw. Wykonawcy
zagraniczni powinni wéwczas przedtozy¢ wszystkie wymagane Zatgczniki. Dokumenty
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sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce.

4. Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowié Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia atbo do
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowainione do reprezentowania
poszczegdinych Wykonawcéw i w formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi
znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcéw. Pethomocnictwo moze by¢ udzielone w
szczegoinosci:

— tacznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),
— oddzielnie przez kazdego z nich {tyle dokumentéw ilu Wykonawcow).

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia
oferty, w tym zobowiazaln innych podmiotdéw oraz: dokumentéw petnomocnictw. Do
uzupetnien stosuje sie odpowiednio przepisy art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. 2018, poz. 1986 ze zm.). Nie podlegajg uzupetnieniu informacje wymagane
w ramach kryteriow oceny ofert.

6. Zamawiajqcy zastrzega mozliwosé wezwanie Wykonawcéw do ztozenia wyjasnien co do tresci
ztozonej oferty. Ztozone wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do Zmiany tresci oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewainienia postgpowania zaréwno przed, jak i po
otwarciu ofert, przed zawarciem umowy w szczegolnosci, gdy:

1) brak jest waznych ofert lub gdy wszystkie oferty zostang odrzucone,

2} cena najkorzystniejszej oferty przekracza wysokos¢ kwoty, jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy< na realizacje zadan,

3} wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

4) instytucja finansujaca zamowienie odméwi finansowania realizacji przedmiotu zaméwienia
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé odrzucenia oferty w przypadku gdy:

1) Wykonawca zaproponuje razaco niskg ceneg za wykonanie zamodwienia,

2) gdy ta nie bedzie spetniaé wymagan stawianych przez Zamawiajgcego, tj. oferta nie bedzie
waina, badZ w sytuacji gdy Wykonawca nie bedzie spetnia¢ warunkdw udziatu
W postgpowaniu, tj. Wykonawca zostanie wykluczony.

9. W przypadku uchylenia sie wybranego wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnego wykonawey.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie zapisy Regutaminu
{Zatacznik nr 4).

Zataczniki:

Zatgeznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgeznik nr 2 — Wykaz oséb

Zatgeznik nr 3 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 4 — Regulamin udzielania zaméwien przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw

(podpis)
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