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REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych
przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw w ramach Projektu

»Ochrona ptakéw wodno-blotnych w Dolinie Gornej Narwi PLB200007
POIS.02.04.00-00-0131/16”
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DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Polskie Towarzystwo Ochrony
Ptakow z siedziba w Bialowiezy 17 — 230, ul. Mostowa 25, zwany dalej Regulaminem,
okresla zasady oraz organizacje udzielania zamowien publicznych w  Polskim
Towarzystwie Ochrony Ptakéw, zwanym dalej PTOP lub Zamawiajacym, o wartoéci od
20 tys. zl netto. Zamowienia o kwocie nizszej niz 20 tys. z1 netto ponoszone s3 w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny.

2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie, zastosowanie maja postanowienia
Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosei na lata 2014-2020 (dalej Wyryczne).

PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§2
1. Zaméwienia publiczne, ktérych wartosé przekracza 50 tys. zt netto, udzielane sg zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, opisang w dziale 11 Regulaminu.
2. 'W trybie rozeznania rynku opisanego w dziale 11l Regulaminu, udzielane sg zamoOwienia
0 wartosci od 20 tys. zt netto, do 50 tys. zl netto wlacznie.
3. Mozliwe jest niestosowanie procedur opisanych w ninigjszym Regulaminie
w przypadkach opisanych w podrozdziale 6.5 pkt 7-9 Wytycznych, z zastrzezeniem

ze spelnianie przestanek opisanych w podrozdziale 6.5 pkt 8 i 9 musi by¢ uzasadnione
na pismie.

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3
. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 8 lit. h podrozdziatu
6.5 Wytycznych. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajacy wlasciwa
sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego
podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartoéé
zamowienia Zamawiajacy bierze pod uwage koniecznogé lacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia w czgsciach (z okreslonych wzgledow
ckonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§é zaméwienia ustala si¢ jako
laczng wartos¢ poszezegélnych jego czesci. Wartosé szacunkowa zamowienia jest
wartoscig netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).
2. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
Wszczgeia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
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dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania
wartosci zaméwien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy Pzp.
Wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu,
z uwzglednieniem warunkéw i procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.
Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamOwienia publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postgpowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.
Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sa
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie moga
one zawgza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbgdne do osiagnigcia celow projektu i prowadzgcych do dyskryminacji
wykonawcow.
Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg
formulowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zaméwienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je w jednakowy sposob,
¢) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byé okreslone w spos6b
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wlasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosdei jego wiarygodnodci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na ushugi spoleczne
1innych szczegélnych ustug oraz zaméwien o charakterze nie priorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
€) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jakosé,
funkcjonalnodé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamdéwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania
ZamoOwienia.
Przedmiot zamowienia powinien by¢é opisany w spos6b jednoznaczny i WyCZerpujacy za
pomocy dokiadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci majace wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zaméwienia nie
moze odnosi¢ si¢ do okreflonego Zrodla, znakéw towarowych, patentéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem

3



Fundusze . . .
il : . Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie e
g Infrastruktura i Srodowisko - Polska Fundusz Spéjnoscl

zaméwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia
rozwiazan réwnowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania przedmiotu zaméwienia
w  sposdb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreslony zakres
réwnowaznosci. Wykonawca, powolujacy si¢ na rozwigzania réwnowazne jest
obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spelniaja wymagania okreslone w zaméwieniu publicznym {z uwagi na koniecznoéé
ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszeza si¢ mozliwosé ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia
wylagczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowiazal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,
w terminie umozliwiajacym przygotowanie i zlozenie oferty).

SLOWNICZEK POJEC

§4

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1
2)
3)
4)
3)

6)

7)
8)
9)

wartoscl zamowienia — nalezy przez to rozumieé caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscig;

dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy:

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy Pzp;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia;

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sic o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoOwienia;

Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw;
strona internetowa Zamawiajacego to www.ptop.org.pl

zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawcy, ktérych przedmiotem s3 uslugi, dostawy lub roboty
budowlane.

DZIAL 11
ZASADA KONKURENCYJINOSCI

§5
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci ( https://bazakonkurencxinosci.funduszeeuropej skie.gov.pl),
awprzypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego  odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu
tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bgdacg strong umowy
0 dofinansowanie w umowie o dofinansowanie (tj. stronie gwarantujacej odpowiedni
stopient upublicznienia informacji o zaméwieniu; od 1 stycznia 2018 r. - na stronie

wlasciwej dla danego programu operacyjnego). W przypadku, gdy ze wzgledu na
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specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez
instytucj¢ oglaszajaca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu (tj. stronie
gwarantujacej odpowiedni stopien upublicznienia informacji o zaméwieniu — nie moze
by¢ to strona wlasna Zamawiajacego; od 1 stycznia 2018 r.- na stronie wilasciwej dla
danego programu operacyjnego). ‘

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy, w zapytaniu
ofertowym opublikowanym zgodnie z ust. 1, uwzglednia informacje o zmianie.
Informacja ta zawiera co najmniej: date upublicznienia Zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skladania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zapytanie ofertowe zawiera:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego;

b) warunki udziah: w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe;

¢) kryteria oceny oferty;

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty;

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetienie danego kryterium oceny oferty;

f) termin na zlozenie oferty, ktéry wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug,
co najmni¢j 14 dni - w przypadku robét budowlanych. W przypadku zamoéwien
o wartoci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku
zaméwieni na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy
1 ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu
nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koficzy si¢ z uplywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy;

g) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych, o ktérym mowa
w ust. 5 ponizej;

h) termin realizacji umowy;

i) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czgsciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje;

J) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaC oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

k) informacj¢ o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h podrozdziatu
6.5 Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile
zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien,

1) istotne postanowienia umowy, ktéra zostanie zawarta po przeprowadzeniu
postepowania,

m) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé
Zmiany takiej umowy.
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4. Zamawiajacy moze zadaé¢ w zapytaniu ofertowym zlozenia z oferta dokumentéw (w tym
probek) potwierdzajacych spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym dotyczacych przedmiotu
ZamoOwienia.

5. W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo, z wylaczeniem zamowien
okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g Iub h Wytycznych oraz przypadkow
wskazanych ponizej:

a) w przypadku celu tematycznego udzielanie zamowien podmiotom powigzanym jest
mozliwe za zgodg IZ PO,

b) wyjatkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu wzigcia
udzialu w postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike projektu lub typ
beneficjenta, a wybér wykonawey bedacego podmiotem powigzanym bedzie dokonany
zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci, IZ PO moze wyrazié zgode na
wylaczenie zakazu w  odniesieniu  do danego postgpowania przed jego
przeprowadzeniem.

6. Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny ofert, nie moga byé powiazane
osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby
bezstronne i obiektywne.

7. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub
osobami  wykonujagcymi w  imieniu Zamawiajagcego  czynnosci  zwiazane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wsp6lnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c¢) pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér ofwiadczenia o braku konfliktu intereséw stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu (dotyczy sytuacji wskazanej w sekcji 6.5.2 pkt. 2 lit a Wytycznych) oraz zalacznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu (dotyczy sytuacji wskazanej w sekcji 6.5.2 pkt. 2 lit. b

Wytycznych).

§6
WYJASNIANIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawey moga zwracaé si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy odpowiada na pytania, ktére wplynely nie péZniej niz
do uptywu polowy terminu wyznaczonego na skladanie ofert, z tym, ze odpowiedz winna
by¢ udzielona na co najmniej dwa dni przed terminem skladania ofert.

2. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z § S ust. 1.
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§7
SPOSOB KOMUNIKACII

Korespondencia migdzy Zamawiajagcym i Wykonawcami odbywaé si¢ moze w formie
pisemnej, elektronicznej (tj. na adres poczty internetowej Zamawiajacego wskazanej
w zapytaniu ofertowym) lub faksem.

[

§8
SKEADANIE OFERT

Skladanie ofert odbywa si¢ w terminie, miejscu i w sposGb wskazany w zapytaniu
ofertowym.

Otwarcie ofert jest jawne.

§9
BADANIE OFERT

Zamawiajgcy bada oferty pod katem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uzupelniania ofert zlozonych w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe w zakresie dokumentéw wymaganych na potwierdzenie warunkéw
udzialu oraz wyjasniania ich tresci ofert. Do uzupelnies i wyjasnien stosuje si¢ positkowo
tryb wynikajacy z art. 26 ust. 3 i 4 oraz art. 87 ustawy Pzp.

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego, lub wynikajacymi
z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnief, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny.
Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasniefi wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

, §10
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zaméwien gdy
w wyniku przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasada konkurencyjnosci nie
wptyngla zadna oferta, lub wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, aibo WSZysCy
wykonawey zostali wykluczeni z postepowania lub nie spelnili warunkéw udziahu
W postgpowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny
sposéb zmienione.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrdéd zlozonych ofert, spelniajgca
warunki udzialu w posi¢powaniu o udziclenie zamdéwienia publicznego oraz w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé
€0 najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyl oferte, istnicje obowiazek udostgpnienia
wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia, z wylaczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, ktéra nalezy rozumie¢ zgodnie
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Z przepisami 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z pézn. zm.).

§11
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

Wybdr oferty dokumentowany jest na pi$mie protokolem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktéry zawiera co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do Zamawiajacego;

¢) informacj¢ o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 niniejszego
Regulaminu;

d) informacj¢ o spelnieniu warunkéw udziahi w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane;

e) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

g) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego;

h) nastepujgce zalgczniki:

— potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego i jego ewentualnych zmian
w miejscach wymaganych w § 5 ust. 1i 2 oraz § 6 ust. 2 Regulaminu,

— zlozone oferty;

— os$wiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa § 5 ust. 6 Regulaminu).

§ 12
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawey, chyba ze wystapity
przypadki opisane w sekcji 6.5.2 pkt. 22 Wytycznych.

2. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
moziiwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawea, ktory w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

3. Umowa z Wykonawca sporzadzana jest w formie pisemne;.

DZIAL Il
ROZEZNANIE RYNKU
§13
1. Do udokumentowania, ze zaméwienie od 20 tys. zI netto do wartosci 50 tys. z} netto
wlacznie zostalo wykonane po cenie nie WYZszej niz cena rynkowa, niezbgdne jest:
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a) przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowe;j beneficjenta wraz z wszystkimi otrzymanymi ofertami. Jezeli
w odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostgpnej stronie internetowe)
ogloszenie o zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas
nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o ofert¢ uzyskana zgodnie z ust. 2. Jedna
oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zaméwienie zostato

wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna
z ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;j,
lub

b) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw  danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi  ofertami.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymoég bedzie
speiniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang zlozone co najmniej
dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi oferty wazne;.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania

zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest

przedstawienie np. co najmniej dwéch wydrukéw stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i cena lub wydrukéw co najmniej dwoch maili z informacja na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu, to jest dokumentu $wiadczacego

0 istnieniu co najmniej dwéch ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw

telefonicznych z potencjalnymi  wykonawcami nie moze by¢ wuznawana za .

udokumentowanie rozeznania rynku.

W upublicznianym zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziahu nie jest obowiazkowe;

¢) kryteria oceny oferty;

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegOlnych kryteriéw oceny oferty, przy czym dopuszczalne jest stosowanie
ceny jako jedynego kryterium;

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty -
jezeli dotyczy;

f) termin skiadania ofert niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

g) istotne postanowienia umowy, ktéra zostanie zawarta po przeprowadzeniu
rozeznania rynku.

Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze zadaé zlozenia z oferta dokumentéw (w tym

probek) potwierdzajgcych spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty

budowlane wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, dotyczacych przedmiotu
Zamowienia.
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§14
SPOSOB KOMUNIKACJI PODCZAS ROZEZNANIU RYNKU

Korespondencja migdzy Zamawiajgcym i Wykonawcami odbywa¢ si¢ moze w formie
pisemnej, elektronicznej (tj. na adres poczty internetowej Zamawiajacego wskazanej
w zapytaniu ofertowym) lub faksem.

§15
SKEADANIE OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE) PODCZAS
ROZEZNANIA RYNKU, DOKUMENTOWANIE

1. Skiadanie ofert odbywa si¢ w terminie, miejscu i w sposéb wskazany przez
Zamawiajacego.,

2. Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg sposréd zlozonych ofert, spelniajaca

warunki udziali w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz w oparciu o ustalone

przez Zamawiajacego kryteria oceny.

4. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktory
zlozyl ofertg oraz zamieszcza sie na stronie zamawiajgcego w przypadku zamieszczenia
ogloszenia na stronie. Informacja ta zawiera co najmniej nazwg wybranego wykonawcy.

Ll

§16
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

W przypadku zaméwien o wartoéci od 20 tys. PLN netto do S0 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.

CZLONEK ZAR7 A
ARU PREZES ZARZADU
ADLY Zbyryt
” Fdyla Kapowicz
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie Zamawiajacego

O$wiadczam, ze;

nie lgcza/ lacza* mnie powiazania kapitalowe i osobowe** z Wykonawca wybranym
w przedmiotowym postgpowaniu, w szczegdlnosei:

a) nie uczestnicz¢ /uczestnicze* w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) nie posiadam/ posiadam* co najmniej 10 % udziatéw lub akcji Wykonawcy

¢) nie pelni¢/ pelni¢* funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika Wykonawcy,

d) nie pozostaje/ pozostaje* z Wykonawca w zwigzku malzenskim, w stosunku
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli,

€) i (ew. wskaza¢ inne powiazania kapitalowe i osobowe)

(data i podpis)
*odpowiednio skresli¢/wpisaé

** w przypadku gdy wystgpuja przedmiotowe powigzania, nie stanowig one podstawy
wykluczenia dla zamowien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt. 8 lit. g lub h Wytycznych
oraz dla przypadkéw wskazanych ponize;j:

a) w przypadku celu tematycznego udzielanie zaméwien podmiotom powigzanym jest
mozliwe za zgoda IZ PO,

b) wyjatkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu wziecia
udzialu w postgpowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike projektu lub typ
beneficjenta, a wybor wykonawcy bedacego podmiotem powiazanym b¢dzie dokonany
zgodnie z procedura zasady konkurencyjnosci, IZ PO moze wyrazi¢ zgode na wylgczenie
zakazu w odniesieniu do danego postgpowania przed jego przeprowadzeniem.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Dot. postgpowaniati

Oswiadczenie osoby wykonujgcej w imienin Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy
(w tym osoby bioracej udzial w ocenie ofert)

Oséwiadczam, ze:

nie {aczg/ lacza* mnie powigzania kapitatowe i osobowe z Wykonawcami bioracymi udziat
W przedmiotowym postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) nie uczestniczg /uczestnicze* w spolce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) nie posiadam/ posiadam* co najmniej 10 % udzialow lub akcji Wykonawcy,

¢) nie pelnig/ pelnig* funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika Wykonawcy,

d) nie pozostaj¢/ pozostaje* z Wykonawea w zwiazku malzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli,

€) e, (ew. wskaza¢ inne powigzania kapitatowe i osobowe).

fdata i podpis)
*odpowiednio skreslié/wpisaé
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